Benutzerhandbuch
DorfPages

® Digitale ®
Dorfer
Datum: 15.12.2020



Inhaltsverzeichnis

1.
2.
3.

o o T o

-~
:

> o

AUSDAU AEF DOIfPAGES .......ceeeeeeeereeeeereereeuereereenuserserusssesesnsssessenssssessssssssssenssssssssnsssssenns 3
Y T 1= [+ L= S 4
Y (- | =S 5
=TTy 4 =g =T L = | =T o 5
Beitrag erstellen: Titel und Text eingeben ...t e enees 5
Beitrag erstellen: Medien hinzufligen........cuceeeeeciiiiiiiiicccceerrrere e eereeee e e e e e e e e nnannnes 7
Beitrag erstellen: Videos @iNfligeN.........cceeiiiiireeeeiiiiiireriesccessrecrnnnnsssese s e e ennnsssssssssesennnns 10
Beitrag erstellen: YouTube-Videos einfligen..........cccceriiiirmeeriieiiiiiereeessceerreerneeesssesseeeennns 11
Beitrag erstellen: Kategorie auswWahlen ..........c.eeeeeceiiiiiiiieeccceerrecrreesses e e erneesss e e s e e ennnes 14
Beitrag erstellen: Schlagworter eiNgeben ........ueeeeeeeiiiiiiiieccccerrrrrrcrce e e e e e e e ennes 15
Beitrag erstellen: Beitragsbild festlegen .........coeueeeceeiiiiiriecrcccerrrrrrrcrr e e 16
Beitrag erstellen: Speichern und Vorschau anzeigen ........cccccoiveeeiiiieenicireencenreencereennennees 19
Beitrag erstellen: Beitrag veréffentlichen...........ccccceiiiiiiiieniiiiiiniiininniicnnnncnnsenneeeneen 20
Beitrag bearbeiten ........cccuuiiiiiiiiiiiiiccni s s sae s s s s s s s s nnaenns 21
Kategorien erstellen.......cccciiiiiiiiiiiiiiciiiincinnnrecreesssse s rrsessaassss s s s s s ssnsssssssssassnnannns 23
Schlagworter erstellen ... rens e e s senssessennsssesnnsassennns 25
Y =1 1 =] o 28
Veranstaltungen ..............ccovveveeeeeunniiiiiiinneennuuniiiissininnssmenisssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 33
V=T 741 ol 1] 39
DOWNIOAAS .....ccuuueeiiiiiniiennuniiiiiniiiinnneinsisssssninssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsnns 45
V=T =TT K =11 = N 48
(s ] L= 4 =1 N 54
2T L= TV e K o L [ -2 57
(0 7o 1 65
=T =1 68
BenULZEr VEIWAILEN .........ueeeeeeereviisiiievveeiriiiiissisiseniessiiissssssssssssssssissssssssssssssssssses 71
[T o | RN 74
HGUSIGE FIAQE@N.......c...eeeenneeeeeeeneereeransenrereeseeseeressessesessssssensssessssssssssssnssssssssnsssnsesnnns 82



Was gibt es Neues?

e Neue Belegungsplane
e Hinweis zu wiederholenden Veranstaltungen



1. Aufbau der DorfPages

Die folgende Grafik zeigt die verschiedenen Bereiche der DorfPages. Im Hauptmeni finden
sich folgende Bereiche wieder: Aktuelles, Events, Unser Dorf, Dorfverzeichnis, Services, Kirche,
sowie Rat & Hilfe. Diese Mendustruktur ist als Standardversion u verstehen und kann von
Nutzern der Rolle Redakteur unter ,Design” gedandert werden. Die Anleitung dazu finden Sie

in Kapitel 12.
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2. Anmelden

Um Inhalte zu bearbeiten bzw. hinzuzufligen, missen Sie sich anmelden. Zum Anmelden rufen
Sie die Seite www.ihredomain.de/wp-admin auf. Wenn Sie sich angemeldet haben, kommen

Sie immer direkt zu lhrem Admin-Bereich (Dashboard). Der Bereich sieht wie folgt aus:
Hier kénnen Sie zwischen

G——— dor Wehcoite 1ind dem e
&5 Meine Wi # Digitalbach = B + Neu willkommen, . - B

'\ " ' i C Ansicht anp e v
& Dashboard Dashboard

Abmelden klicken.

Startseite

Willkommen bei WordPress! © Ausblenden

Wir haben einige Links zusammengestellt, um dir den Start zu erleichtern:

Aktuelles
itan Jetzt loslegen Nichste Schritte Weitere Maglichkeiten
Veranstaltungen Bearbeite deine Startseite Verwalten von Widgets oder Meniis
: Website anpassen ..
i Verzeichnis im Dashboard Fiige zusatzliche Seiten hinzu [ Erfahre mehr Gber den Einstieg

Downloads

+
K Erstelle einen Beitrag
2

Sieh dir deine Website an

—

Auf einen Blick =
A 7 Beitrage [ 10 Seiten

WordPress 5.0.1 verwendet das Theme DorfPages.

Aktivitit B

Kiirzlich verdffentlicht

018, 15:50 Léschgruppe Digitalbach

018, 15:06 Strategische Jugendfeuerwehr
1.2018, 14:54 Guten Fang gemacht: Hobbyangler stellen sich der Fischerpriifung

FSV Digitalbach auf der Uberholspur

Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer StraBe


http://www.ihredomain.de/wp-admin

3. Aktuelles

a. Beitrag erstellen

Bei einem Beitrag der Kategorie Aktuelles handelt es sich um aktuelle, dynamische Berichte,
die deshalb auch im chronologischen Blog-Stream erscheinen. Um einen neuen Beitrag in der
Kategorie Aktuelles zu erstellen, wéhlen Sie zundchst den Menlpunkt >>Aktuelles<< aus. Zu
finden ist diese in der linken Navigationsleiste. (In den folgenden Grafiken sind alle wichtigen
Stellen mit einem roten Kreis oder einem roten Rechteck markiert)

AnschlieBend klicken Sie auf »Erstellen«.

-\";\r &5 Meine sites  §4 Digitalbach B + Neu Beitrage ansehen willkommen, = =%« [l
Ansicht anpassen ¥ Hilfe *
@ Dashboard Beitrée | Erstellen |
= Alle (7) | veroffentiichte (7 Beitrage durchsuchen
Mehrfachaktionen ~ | Ubernehmen Alle Daten ~  Alle Kategorien ~ | Auswahl einschrénken 7 Eintrige
Titel Autor Kategorien Schlagworter [ ] Datum
a Jill Kiohe bearbeitet momentan Jill Klohe Kinder & Jugend Feuerwehr, Freizeit, Jugend — Verdffentlicht
Laschgruppe Digitalbach 2o llL2018
i Strategische Jugendfeuerwehr Jill Klohe Kinder & Jugend, Kultur, Jugend, Schach, — Verdffentlicht
. Sport Wettbewerb 29.11.2018
Guten Fang gemacht: Hobbyangler stellen sich der Fischerpriifung Jill Klohe Sport Angeln, Priifung = Verdffentlicht
29.11.2018
] Galerien L . -
FSV Digitalbach auf der Uberholspur Christian Sport Freizeit, Fussball — Verdffentlicht
9 Chronik Tamanini 08.11.2018
T Balegungspline Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer StraBe Christian Verkehr Information, Unfall — Verdffentlicht
Tamanini 08.11.2018
Kreuz setzen und mitbestimmen! Christian Politik, Verwaltung Mitmachen, Wahlen — Verdffentlicht
Tamanini 08.11.2018
Kindertag im Sportzentrum ein riesen Erfolg Christian Kinder & Jugend, Sport Attraktionen, Freizeit, — Vergffentlicht
Tamanini Jugend, Musik 08.11.2018
Titel Autor Kategorien Schlagworter L ] Datum
Mehrfachaktionen ~ | Ubernehmen 7 Eintrage

b. Beitrag erstellen: Titel und Text eingeben

Der Titel fir den neuen Beitrag wird in der oberen Zeile eingegeben, in der steht: ,,Titel hier
eingeben”. Im unteren Textfeld wird der Inhalt des Beitrags eingegeben.



&5 Meine Websites 4 Digitalbach 8 4+ Neu Willkommen, —_ -

-~ Ansicht anpassen ¥ Hilfe
) Btz Neuen Beitrag erstellen
Aktuelles : H . .
. |T|te\ hier eingeben I Versffentlichen .
Alle Beitra
Speichern Vorschau
Erstellen
ien B Medien hinzufigen Visuell  Text § sttus: Entwurf gearberten
chl rter _ - @ sichtbarkeit: Gffentlich Bearbeiten
Absatz B I « === A
|! siten m Sofort veroffentlichen Bearbeiten
Yersnstatungen Hier den gewlinschten Text eingeben!
M Verzeichnis
¥ Downloads Kategorien -
Galerien Alle Kategorien | Haufig genutzt
D Chronik Allgemei
gemein
0 Kinder & Jugend
Kultur
¥ Kommentare politik
> Sport
- Verkehr
& Benutzer Verwaltung
© Meno ) Wortanzahl: 0
+ Neue Kategorie erstellen

Schlagwdrter a

oK

Schiagwérter durch Kommas trennen.

wahle sus den meistgenutrten
Schlagwértern

Beitragsbild a

Beitragsbild festlegen



d. Beitrag erstellen: Medien hinzufigen

Wenn ein Titel und ein Text eingegeben wurde kdnnte es so aussehen, wie auf dem unteren
Bild. Sie haben die Moglichkeit ein Bild zu dem Text hinzuzufiigen, indem Sie auf »Medien
hinzufiigen« klicken.

willkommen, =... <o

&5 Meine Websites @ Digitabach I + Neu

Neuen Beitrag erstellen
Aktuelles Testbeitrag Verbffentlichen -

oL 9¢ Permalink: https://dorfpages.digitale-doerfer.de/beitrag-erstellen/ | Bearbeiten Speichem P ——

Erstellen
@13 Medien hinzufiigen vl | ¢ status: Entwurf Bearbeiten
er . - - - - . ® sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
Absatz VBI:E';EIEEEE(?=E e
B Seiten [ii] Sofort versffentlichen Bearbeiten
Veranstaltungen Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore In Papierkorb legen
. magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd _ )
Wil Verzeichnis y 5 . . . . Versffentlichen
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
¥ Downloads sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquvam erat, sed diam
[ Galerien voluptua. Kategorien a
D Chronik Alle Kategorien ~ Haufig genutzt
07 Medien Allgemein
Kinder & Jugend
¥ Kommentare
Kultur
P Design Politic
Sport
‘ Benutzer Wortanzahl: 74 Entwurf wurde um 15:29:22 Uhr gespeichert. \erkehr
Verwaltung

© Mend einklappen

+ Neue Kategorie erstellen

Nachdem Sie auf »Medien hinzufiigen« geklickt haben, 6ffnet sich dieses Fenster (siehe Bild
unten). Hier haben Sie die Moglichkeit, ein Bild von ihrem Computer hochzuladen, indem Sie
das Bild direkt auf diese Seite ziehen, oder Sie klicken auf »Dateien auswahlen« und wahlen
das Bild auf ihrem Computer aus.

Medien hinzufigen Medien hinzufl'.'lgen

ELAnL Dateien hochladen | Mediathek

Audio-Wiedergabeliste
erstellen

Video-Wiedergabeliste
erstellen

Beitragsbild

Von URL einfligen

Zum Hochladen Dateien per Drag & Drop hier ablegen.




Wenn Sie ein Bild ausgewahlt haben 6ffnet sich diese Seite (siehe Bild unten) und das von
lhnen hochgeladene Bild erscheint in der Mediathek. Ihr hochgeladenes Bild ist direkt
ausgewahlt, was man daran erkennt, dass es blau umrandet und mit einem Hakchen
gekennzeichnet ist.

Medien hinzufiigen Medien hinzufiigen

KRty Dateien hochladen  Mediathek

Audio-Wiedergabeliste
erstellen

~ Medien such -
fedien suchen ANHANG-DETAILS

= de-cube.png
B 5 Januar 2019

a 5«

512512

Bild bearbeiten
Endgilti Is3chen

Video-Wiedergabeliste
erstellen

Beitragsbild

Von URL einfugen

URL  hitps//derfpages.digitale-do

Titel  dd-cube

Beschriftung

Alternativtext

Beschreibung

Erforderliche Felder sind mit * markiert.

ANZEIGE-EINSTELLUNGEN FUR ANHANGE

Ausrichtung  Keine

Linkzur  Keine bd

GroBe  Mittel — 300 x 300 il

1 ausgewhit
Leeren

In den Beitrag einftigen

Metaangaben bei Bildern hinzufiigen

Vor dem Einfligen des Bildes in Ihren Beitrag sollten

ANHANG-DETAILS Sie Uberprifen, ob alle wichtigen Metadaten zum
dd-cube.png Bild angegeben wurden. Metadaten sind dafiir da, um
8. Januar 2019 Bilder fur Suchmaschinen und Benutzer der Seiten
:fx <12 verstandlicher zu machen.
Bild bearbeiten Zu den Metadaten zahlen folgende Angaben:

Endgultig l&schen

» Titel: Der Titel ist die Uberschrift des Bildes und
wird auf der Anhangseite angezeigt und fiir die
URL  httpsy//dorfpages.digitale-do interne Bildersuche verwendet.
* Beschriftung: Unter Beschriftung schreiben Sie
den Untertitel des Bildes hinein. Diese wird dann
Beschriftung unter dem Bild im Beitrag angezeigt.
* Beschreibung: In das Beschreibungsfeld kommt
der Text zum Bild hinein. Dieser wird dann auf der
Anhangsseite angezeigt.
Beschreibung * Alternativtext: Der Alternativtext wird zum
Beispiel angezeigt, wenn das Bild nicht geladen
werden kann. Des Weiteren ist er auch sehr wichtig

Titel dd-cube

Altermnativtext

8



flir Personen mit eingeschrankter Sehkraft. Falls ein Bild nur zu dekorativen Zwecken
dient, sollte hier keine Angabe erfolgen. Allgemein sollte der Alternativtext die
Informationen des Bildes wiedergeben und erklaren.

Beispiel fiir einen schlechten und guten Alternativtext:

Schlecht:

Gut:
»Flagge der Europdischen Union“

Beitrag erstellen: Medien einfligen

,,Ein blaues Rechteck mit Sternen und Text”

Wenn Sie dieses Bild nun lhrem Beitragstext hinzufligen mochten, klicken Sie rechts unten auf
den Button »In den Beitrag einfligen«.

Nun erscheint das Bild unter lhrem Text und Sie haben die Moglichkeit, dass Bild zu vergroRern
oder zu verkleinern, indem Sie es anklicken. Nun erscheint ein grauer Kasten um das
eingefligte Bild (siehe Bild unten) und in jeder Ecke befindet sich ein kleines Viereck. Wenn
Sie eines der Vierecke anklicken und gedriickt halten, kénnen Sie das Bild groRRer oder kleiner
ziehen und somit nach Ilhren Wiinschen dem Text anpassen.

fi Meine Websites @& Digitalbach B + Neu

Willkommen, *-._~ .

@ Dashboard

Aktuelles

M seiten
Veranstaltungen
Wi Verzeichnis

T Downloads

&) Galerien

© Chronik
07 Medien
B Kommentare

M Design

; Benutzer

Q Menu

Neuen Beitrag erstellen

Testbeitrag

Permalink: https://dorfpages.digitale-doerfer.de/beitrag-erstellen/| Bearbeiten

B Medien hinzufiigen

sz v B I = E @ = [F]

Visuell  Text

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
sadipscing elitr.sed diam nonumyv eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

volupty; 22 = = @ 2 x
= ‘\D '

Wortanzahl: 74 Entwurf wurde um 16:07:36 Uhr gespeichert.

Veréffentlichen -
Speichern Vorschau

? Status: Entwurf Bearbeiten

@ sichtbarkeit: Sffentlich Bearbeiten

[iifl sofort versffentlichen Bearbeiten

n Papierkorb legen

Veroffentlichen

Kategorien a
Alle Kategorien  Hiufig genutzt

Allgemein

Kinder & Jugend
Kultur

Politik

Sport

Verkehr

Verwaltung

+ Neue Kategorie erstellen

Schlagwdorter a
oK
Schlagwérter durch Kommas trennen.

Wihle sus den meistgenutrten
Schlagwértern



e. Beitrag erstellen: Videos einfligen

Wenn Sie ein Video in Ihren Beitrag einfligen moéchten, klicken Sie wie zuvor auf den
>>Medien einfligen<< Button.

Aktionen Dateien hinzufiigen x

Dateien hinzufiigen Dateien hochladen  Mediathek
0:14 -

Galerie erstellen Medien filtern Suchen o
Endagiiltig [Gschen

Audio-Wiedergabeliste ‘ Alle Medien hd ‘ ‘ Alle Daten ~ | ‘
erstellen

Beschiftung ‘
P

Beschrelbung

Video-Wiedergabeliste
erstellen

Beitragsbild

VID-20200227- VID-20200227- VID-20200227-
WAQ002-2.mp4 WAD002-1.mp4 WA0002.mp4

Video zum Erkléren des
Dorffunk

Von URL einfiigen

Link kopieren | httpsi/istage-dorfpages.

cklenburg [© 3
‘pommern

erium fiir
irtschaft und Umwelt

Erforderliche Felder sind mit = maridert.

ANZEIGE-EINSTELLUNGEN FUR ANHANGE

Einbetten oder
verlinken

Eingebundener Med v

Eingebundener Medien-Player

Medien-Datei verlinken

1item selected
Leeren

Anhang-Seite verlinken

Es 6ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie das Video auswahlen bzw. erst hochladen missen.
Hierfur klicken sie in der linken Spalte auf , Dateien hinzufiigen”. Hier ziehen sie das Video
dann entweder per Drap-and-Drop in das Fenster oder wahlen es aus, indem sie auf ,Dateien
auswahlen” klicken. Nachdem Sie dort das Video ausgewahlt haben erscheint auf der rechten
Seite ein Drop-down-Menii. Dort miissen sie , Eingebundener Medien-Player” auswahlen. Die
Maximale DateiengroRe betragt hierbei 24MB. Zudem sind nur die Dateiformate mp4, webm
und ogg moglich. (Bei Verwendung des Text-Editors kann man das Video auch direkt mit Hilfe
des html5 tags ,,video” hochladen. Das Video wird gestlickelt hochgeladen, durch Nutzung der
HTTP Range Request.)

Nachdem Sie das Video hochgeladen und ausgewahlt haben kénnen Sie unter dem Video noch
dessen Titel angeben, der spater auch unter dem Video angezeigt wird.

Sobald sie alle Angaben getatigt haben klicken Sie unten rechts auf den Button ,,In den Beitrag
einfligen”.
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| l1tel hier eingeben

Permalink: https://stage-dorfpages.digitale-doerfer.de/4637-2/| Bearbeite

@  Backend Editor

[:?q: Dateien hinzufigen l visuell  Text

T
-
[ .Y
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i
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%
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e
!I

Uberschrifta v B T =

nn{—AvﬁOQEEEE@'D 9

P o000 oooo w) |3
P

1. Erklirvideo 0:14

Hier konnen Sie ein Video sehen, viel Spal3!

Daraufhin wird Ihr Video im Beitrag angezeigt. Das Fenster lasst sich auch vergréRRern. Sie
kénnen zusatzlich wie gewohnt dem Beitrag Texte und Bilder hinzufligen.

f. Beitrag erstellen: YouTube-Videos einfligen

Anstelle eines eigenen Videos kdnnen Sie auch Videos aus YouTube in Ihre Beitrage
einpflegen. Dann wird das Video direkt auf lhrer Seite abgespielt und die User miissen nicht
erst einem Link nach YouTube folgen.

Geben Sie hierzu an einer beliebigen Stelle im Texteditor den Link zum Video an (z.B.
https://www.youtube.com/watch?v=ryB14Rz44Dw&t=13s). Dort wird dann das Video direkt
angezeigt.
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https://www.youtube.com/watch?v=ryB14Rz44Dw&t=13s

Alle Seiten

Erstellen

[#] Veranstaltungen

@ Verzeichnis
Downloads

A Vereinsseiten

Galerien

£ Kurzmeldungen

@ Personen

1) Chronik

1| Belegungspline
Medien
Kommentare
Formulare
Design
Benutzer

& Werkzeuge

@p WPBakery Page
Builder

| YouTube Video

Permalink: hitps://stage-dorfpages digitale-doerfer.de/4798-2/| zean

%  Backend Editor

0 Dateien hinzufiigen

sue! Text

Absatz B I = £ 6 =
w - A-B O QETE.SC O

Hier soll ein YouTube Video hin X
Bearbeiten

o DorfFunk Tutorial | Teil 3 | Beitrag erstellen A o lad
DorfFunk 1 Spéterans..  Teilen

@000 O(

Neu Plausch  News Biete Suche EVW

EMBEDURL

Damit keine ,relevanten” Videos nach dem eingebetteten Video angezeigt werde, muss der
Link mit ,,?rel=0" verlangert werden. Um den Link nach dem Einfligen dahingehend nochmal
zu bearbeiten, konnen Sie auf das Video im Beitrag klicken, sodass dann ein kleines Fenster
erscheint, in welchem Sie auf das Bleistiftsymbol zum Bearbeiten klicken kénnen.
AnschlieBend 6ffnet sich ein Fenster, in welchem die URL angezeigt wird. Ergdanzen Sie diese
und klicken daraufhin auf ,In die Seite einfligen”.

Aktionen

Dateien hinzufiigen

Beitragsbild

Von URL einfiigen

Von URL einfiigen x

I httos//www.youtube.com/watch?y=ryB14Rz44Dwaampit=13s7 a0 -

o DorfFunk Tutorial | Teil 3 | Beitrag erstellen ° -

s Spiterans..  Teilen

DorfFunk

1
©®0000¢ &
90000«

In die Seite ainfligen
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Der veroffentliche Beitrag sieht dann wie folgt aus:

Gefdrdert von

Die sprudelnde Quelle der Digitalisierung!

~ Digitalbach

START AKTUELLES EVENTS UNSER DORF UNSERE DORFER DORFVERZEICHNIS VEREINSSEITEN SERVICES RAT & HILFE

YouTube Video

Hier soll ein YouTubr-Video hin

Einen Beitrag im DorfFunk erstellen

0 DorfFunk Tutorial | Teil 3 | Beitrag erstellen

©O 00O

Meu  Paunsch  Mews  Biete  Soche BV

Anschliefender Text...
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g. Beitrag erstellen: Kategorie auswahlen

Damit man |hren Beitrag spater unter der passenden Kategorie auf der Webseite finden kann,
wahlen Sie nun eine geeignete Kategorie fir lhren Beitrag aus, indem Sie diese anklicken.
Typische Kategorien sind etwa Allgemein, Sport oder Kinder, es kdnnen auch eigene
Kategorien erstellt werden. Eine Kategorie ist vergleichbar mit einem Kapitel eines Buches.
Somit sollte ein Beitrag auch nur einer Kategorie zugeordnet werden, wie auch Seiten eines
Buches nur einem Kapitel zugehorig sind. Der Nutzer hat spater die Moglichkeit Beitrage nach
Kategorie zu filtern, deshalb ist die Einteilung der Beitrage in jene notwendig.

@ & Meine websites & Digitalbach + Neu Willkommen, = * -7
Ansicht anpassen ¥ Hilfe *
L Eaitimn Neuen Beitrag erstellen
Aktuelles Testbeitrag Verdffentlichen B
2l 9e Permalink: https://dorfpages.digitale-doerfer.de/beitrag-erstellen/ | Bearoeiten Speichem vorschau
Erstellen
orier ] Medien hinzufigen viwell | Toq |1 Status Entwurf Bearbeiten
, - — — g @ sichtbarkeit: Hffentlich Bearbeiten
ez v B I E E @ Z[E]= L ZH A
|! Seiten m Sofort verdffentlichen Bearbeiten
Veranstaltungen Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore In Papierkorb legen
magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd _
M Verzeichnis N B B R R Veroffentlichen
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
¥ Downloads sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
Galerien voluptua. Kategorien a
O Chronik Alle Kategorien  Haufig genutzt

Allgemein

Kinder & Jugend
Kultur

Politik

87 Medien

¥ Kommentare

M Design

Sport
& Benutzer Verkehr

© Menu pen Verwaltung

Wortanzahl: 74 Entwurf wurde um 16:18:08 Uhr gespeichert.
+ Neue Kategorie erstellen

Schlagwdrter a
oK
Schlagworter durch Kommas trennen.

wihle aus den meistgenutzten
Schlagwortern

Beitragsbild A

Beitragsbild festlegen

Kategorien i

Die ausgewadhlte Kategorie
erkennen Sie an dem
Hakchen in dem blau

Alle Kategorien  Haufig genuiz

Allgemein umrandeten Kistchen.
Kinder & Jugend
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START AKTUELLES EVENTS UNSER DORF DORFVERZEICHNIS VEREINSSEITEN SERVICES RAT & HILFE n

Kategorien
Aktuelles

uiltur (1)

Sei

Verwaltung (1

Wetter

Heute -~ 4°C

12. DEZEMBER 2019 Imyfs
Loschgruppe Digitalbach Freitag ¢ 3°C
7 er 2017 In KINDER & JUGEND PRI o

Samstag o 1°C

Sonntag ) e
15. DEZEMBER 2019

Auf der DorfPage-Seite finden Sie unter Aktuelles auf der rechten Seite eine Navigation mit
allen erstellten Kategorien. Die Zahl in Klammer gibt die Anzahl der Beitrage der jeweiligen
Kategorie an. Wenn Sie anschlieRend auf eine der Kategorien klicken, werden lhnen nur
Beitrage aus jener Kategorie angezeigt.

h. Beitrag erstellen: Schlagworter eingeben

Sie haben die Moglichkeit Schlagworter zu Ihrem Beitrag einzugeben, die thematisch zu lhrem
Beitrag passen.

Beitrage kénnen beliebig vielen Schlagwortern zugeordnet werden, welche vergleichbar mit
einem Wortverzeichnis sind.

Mit Hilfe von Schlagwdrtern konnen Beitrage Uber die Suche auf der Webseite einfacher
gefunden werden.

START AKTUELLES EVENTS UNSER DORF DORFVERZEICHNIS VEREINSSEITEN SERVICES RAT & HILFE a
Jugend Q
-
Suchergebnisse
Jugend Q

13 Ergebnisse fiir “Jugend”:

Strategische Jugendfeuerwehr
Vorstand des Musikvereins

Kurse und Gruppen
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Geben Sie die Schlagworter mit einem Komma getrennt, in das vorgegebene Textfeld ein und
Klicken Sie auf »OK«. Unter »Wahle aus den meistgenutzten Schlagwoértern« kdnnen Sie
auch Schlagwérter ansehen und nutzen, die bereits flir andere Beitrage verwendet wurden.

+ Neu

Willkommen, & * .o

@ & Meine websites & Digitalbach

@ Dashboard Neuen Beitrag erstellen

Aktuelles

Testbeitrag Verdffentlichen .
Permalink: https://dorfpages.digitale-doerfer.de/beitrag-erstellen; | Bearbeiten S Vorschau
83 Medien hinzufiigen vaa B ¢ status: Entwurf Bearbeiten
g 5 « = E = = 2 . ® sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
Absatz v = = = = & = : P
[ii] Sofort veréffentlichen Bearbeiten
I! Seiten
Veranstaltungen Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore In Papierkorb legen
. magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd _ "
M Verzeichnis . . . . . Vergffentlichen
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
¥ Downloads sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
&) Galerien voluptua. Kategorien a
D Chronik Alle Kategorien Haufig genutzt
7 Medien Allgemein
» Kinder & Jugend
ommentare Kultur
M Design Politk
Sport
& Benutzer Verkehr
© Menoe | Verwaltung

Wortanzahl: 74 Entwurf wurde um 16:18:08 Uhr gespeichert.
+ Neue Kategorie erstellen

Schlagwérter a

oK

Schlagworter durch Kommas trennen.

Wihle aus den meistgenutzien
Schlagwortern

Beitragsbild a

Beitragsbild festlegen

Die von Ihnen eingegebenen Schlagworter werden nun einzeln angezeigt und fiir Ihren Beitrag
verwendet. Sie kdnnen neue Schlagworter einfach im Textfeld ergédnzen oder Schlagworter
I6schen, indem Sie auf den kleinen blauen Kreis mit dem weil3en x in der Mitte klicken (siehe
unters Bild).

Schlagworter A

OK

i. Beitrag erstellen: Beitragsbild festlegen

AnschlieBend kdnnen Sie unter Beitragsbild ein Bild festlegen, welches als Vorschaubild fir
lhren Artikel auf der Seite angezeigt wird. Dazu klicken Sie auf »Beitragsbild festlegen«.
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# Digitalbach B 4+ Neu Willkommen, = ' =~ [l

Ansicht anpassen v Hilfe ¥
& Dashoosrd Neuen Beitrag erstellen
Aktuelles Testbe\trag Veréffentlichen .

Alle Beitrage

Permalink: https://dorfpages.digitale-doerfer.de/beitrag-erstellen/ Bearoeiten Speichern Vorschau
Erstellen
& q: Medien hinzufagen = 9 status: Entwurf Bearbeiten
schl . . _ _ _ - @ sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
Absatz B I = £ ¢ = @ = &P = A CaS
|! eiten [iifl sofort veraffentlichen Bearbeiten
Veranstaltungen Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore In Papierkorb legen
. magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd _ )
M Verzeichnis N i . . . . Veraffentlichen
gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur
¥ Downloads sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmed tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam
Galerien voluptua. Kategorien a
%D Chronik Alle Kategorien  H3ufig genutzt
07 Medien Allgemein
» o« " Kinder & Jugend
ommentare T
» Design Politk
Sport
& Benutzer Verkehr
O men _‘ Verwaltung
Wortanzahl: 74 Entwurf wurde um 16:18:08 Uhr gespeichert.

+ Neue Kategorie erstellen

Schlagwérter a

OK

schiagwerter durch Kommas trennen.

Beitragsbild N

Beitragsbild festlegen

Die nachste Seite (siehe Bild unten) wird lhnen bekannt vorkommen, falls Sie lhrem Text
bereits ein Foto hinzugefligt haben. Hier besteht wieder die Moglichkeit, ein Bild von ihrem
Computer hochzuladen, indem Sie das Bild direkt auf diese Seite ziehen, oder auf »Dateien
auswahlen« klicken und das Bild auf ihrem Computer auswahlen. Falls Sie das gewiinschte
Bild bereits hochgeladen haben, kénnen Sie auch direkt auf »Mediathek« klicken.

Beitragsbild x

Dateien I‘o:haden

Zum Hochladen Dateien per Drag & Drop hier ablegen.

Dateien auswahlen

Maximale DateigraBe fir Uploads: 15 MB.

Ihr hochgeladenes Bild ist direkt ausgewahlt, was man daran erkennt, dass es blau umrandet
und mit einem Hakchen gekennzeichnet ist. Wenn Sie ihr Bild hochgeladen und ausgewahlt
haben, klicken Sie unten rechts auf »Beitragsbild festlegen«.
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Beitragsbild

Dateien hochladen | Mediathek

¥ Alle Daten Medien suchen ... ANHANG-DETAILS

&
Frame 03 DorfPunkteWolken.png
9. Januar 2019
98 KB
1600 = 000
Bild bearbeiten
Endgultig laschen

URL  hitps//dorfpages digitale-doi
Titel  Frame_03_DorfPunkteWaolken

Beschriftung

Alternativtext

Beschreibung

Erforderliche Felder sind mit * markiert.
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j. Beitrag erstellen: Speichern und Vorschau anzeigen

Speichern Sie zunachst lhren Entwurf, indem Sie auf »Speichern« klicken. Der Beitrag wird
dadurch noch nicht auf der Webseite veroffentlicht. Wenn Sie wissen mochten, wie lhr
erstellter Beitrag auf der Webseite aussehen wird, klicken Sie auf »Vorschau«.

&% Meine Websites @ Digitalbach I < Neu Beitrag ansehen willkommen, = -~ [ii]

) Bty Beitrag bearbeiten  estelien

Aktuelles Testbeitrag

Alle Beitrige

Permalink: hitps://dorfpages.digitale-doerfer.de/testbeitrag/ | Bearbeiten

. N tatus: Entwurf Bearbeiten
Q17 Medien hinzufiigen visuell | [RISE . .

@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

Absatz "B I £ 6= ==L =8B8 =
£0) Revisionen: 3 Anzeigen
Veranstaltungen .orem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr. sed diam nonumy eirmod tempor fifl sofort veraffentiichen gearbeiten

et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est

Downloads Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr. sed Versffentlichen
diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam

voluptua.

Verzeichnis In Papierkorb legen

Galerien

Chronik Kategorien a

5 Alle Kategorien  Haufig genutzt

Medien

Kommentare | Allgemein
Kinder & Jugend
Kultur

Design
Politik
Benutzer
Sport
werkehr

Verwaltung

Zuletzt gedndert von mscherhag am 9. Januar 2019 um 10:49 Uhr
+ Neue Kategorie erstellen

e Websites @ Digitalbach g bearbeiten

START AKTUELLES EVENTS UNSER DORF DORFVERZEICHNIS SERVICES KIRCHE RAT & HILFE a

Wetter

Testbeitrag

Heute )
10. Januar 2019 von . === 25177 S In ALLGEMEIN

10. JANUAR

Freitag A
11. JANU

Samstag )

12. JANU

Sonntag - T1°C
13. JANUAR 2018 5

Neuste Beitrage

Léschgruppe
Digitalbach

& 29. November 2018
in KINDER & JUGEND

Strategische
Jugendfeuerwehr

29. November 2018
in KINDER & JUGEND,
KULTUR, SPORT

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor
invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et

justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem Guten Fang

ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy gemacht:

eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. Hobbyangler
stellen sich der
Fischerprifung

29. November 2018
in SPORT

FSV Digitalbach
auf der
Uberholspur
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k. Beitrag erstellen: Beitrag veroffentlichen

Wenn Sie mit ihrem Beitrag zufrieden sind, kénnen Sie lhn auf der Webseite veroffentlichen,
indem Sie auf »Veroffentlichen« klicken.

#® Meine Websites

@ Dashboard

Aktuelles

Alle Beitrige

Erstellen

Seiten
Veranstaltungen
M Verzeichnis
Downloads
Galerien
Chronik
Medien
Kommentare
Design

Benutzer

A Digitalbach B + Neu

Beitrag ansehen

Beitrag bearbeiten | erstelien

Testbeitrag

Permalink: https://dorfpages.digitale-doerfer.de/testbeitrag/ Bearbeiten

13 Medien hinzufiigen Visuell  Text

Absatz v B I

[13

n
I
lili
%
I
[

et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed

diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquvam erat, sed diam
voluptua.

Wortanzahl: 74 Zuletzt gedndert von mscherhag am 9. Januar 2019 um 10:49 Uhr

Willkommen, = -+~ .

Ansicht anpassen ¥

Veroffentlichen a

Speichern Vorschau
¢ status: Entwurf Bearbeiten

@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

O Revisionen: 3 Anzeigen

fifl] Sofort versffentlichen Bearbeiten

In Papierkorb legen

Veraffentlichen

Kategorien a

Alle Kategorien  Haufig genutzt

¥| Allgemein
Kinder & Jugend
Kultur
Politik
Sport
Verkehr
Verwaltung

+ Neue Kategorie erstellen

Ilhr Beitrag wurde nun auf der Webseite veréffentlicht. Falls Sie nachtraglich merken, dass Sie
den Status lhres Beitrags doch wieder auf Entwurf andern mochten (Dadurch ist der Beitrag
nicht mehr auf der Webseite verdffentlicht, aber als Entwurf gespeichert), klicken Sie auf
»Bearbeiten« (siehe Bild unten), wahlen Sie Entwurf aus, bestatigen Sie mit »OK« und klicken
Sie auf »Aktualisieren«.

@& Meine Websites

@ Dashboard

Aktuelles

Alle Beitrage
Erstellen

Kategorien

Seiten
Veranstaltungen
8 Verzeichnis
Downloads
Galerien

Chronik

Medien

Kommentare

Design

Benutzer

# Digitalbach 4+ Neu

Beitrag ansehen

Beitrag bearbeiten  erstellen

Beitrag verdffentlicht. Beitrag ansehen

Testbeitrag

Permalink: https://dorfpages. digitale-doerfer.de /testbeitrag/ Bearbeiten

B Medien hinzufiigen Visuell  Text

Absatz * B I &= i ¢

== A “
.

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod
tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At
vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no
sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet,
consetetur sadipseing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et
dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua.

Wortanzahl: 74 Zuletzt gedndert von mscherhag am 10. Januar 2018 um 10:10 Uhr
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Versffentlichen a

Vorschau der Anderungen

@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
O Revisionen: 3 Anzeigen

m vergffentlicht am: 10. Jan 2019 um 10:10

Bearbeiten

Kategorien e

In Papierkerb legen

Alle Kategorien  H3ufig genutzt

¥| Allgemein
Kinder & Jugend
Kultur
Politik
Sport
Verkehr

Verwaltung

+ Neue Kategorie erstellen



|. Beitrag bearbeiten

Durch das Klicken auf »Aktuelles« gelangen Sie zu den Beitragen.

Dashboard

Willkommen bei WordPress!

Jetzt loslegen Michste Schritte Weitere Maglichkeiten
E Geat 0 an ¥
3 =
B Erstelle
Aut ginen Blick 4
Adktivitit -

Kirzlich veraffentiicht

Hier haben Sie eine Ubersicht (iber alle Beitrige der Kategorie Aktuelles. Falls ein Beitrag nur
als Entwurf gespeichert wurde, steht dies hinter dem Titel des Beitrags.

Meine Websites @ Digitalbach 4 MNeu Beitriige ansehen Willkommen, &.. *- 1 4 .
Ansicht anp. Hilfe ¥
@ Dashboard Beitréige Frstellen
Aktuelles Alle (8) | Meine (1) | Veroffentlichte (7) | Entwurf (1) Beitrage durchsuchen
Alle Beitrige Mehrfachaktionen ¥ = Ubernehmen Alle Daten ¥ Alle Kategorien ¥ | Auswahl einschranken 8 Eintrage
Autor Kategorien Schlagwdérter [ Datum
mscherhag Allgemein Beitrag, Digital, Test — Zuletzt
gedndert
Seiten
Veranstaltungen Léschgruppe Digitalbach Jill Klohe Kinder & Jugend Feuerwehr, Freizeit, — veréffentlich
Jugend t
W Verzeichnis
Downloads Strategische Jugendfeuerwehr Jill Klohe Kinder & Jugend, — Veraffentlich
B Kultur, Sport Wettbewerb t
Galerien 29.11.2018
Chronik . R , .
Guten Fang gemacht: Hobbyangler stellen sich der Jill Klohe Sport Angeln, Priifung — veréffentlich
Fischerpriifung t
Medien
LT FSV Digitalbach auf der Uberho\spur Sport Freizeit, Fussball — vergffentlich
Bearbeiten | QuickEdit | In Papierkorb legen ' Anschauen u
Design 08.11,2018
Benutzer Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer StraBe Christian Verkehr nformation, Unfall — Verdffentlich
Tamanini t
Kreuz setzen und mitbestimmen! Christian Politik, Verwaltung Mitmachen, Wahlen —— Veraffentlich
Tamanini t
08.11.2018
Kindertag im Sportzentrum ein riesen Erfolg Christian Kinder & Jugend, Attraktionen, Freizeit, — vergffentlich
Tamanini Sport Jugend, Musik t
Titel Autor Kategorien Schlagwdérter [ Datum
Mehrfachaktionen ¥ = Ubernehmen 8 Eintrige
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Wenn Sie mit der Maus Uber einen Beitrag driber fahren, haben Sie die Moglichkeit, den
Beitrag zu bearbeiten, ihn in den Papierkorb zu legen, oder eine Vorschau des Beitrags
anzusehen.

WV #h Meine Websites  #§ Digitalbach 0 4 Neu Beitrige ansehen Willkommen, ||
v v
# Dashboard BEItrage Erstellen
B Aktuelles Alle (8) | Meine (1 | Verstfentliichte (7) | Entwurf (1
Alle Beltrige wfachaktionen ¥ || UL Alle Dater Y ||| Alle Kateg :
i ategor L ]

Testbeitrag Entwurf

earbeiten | QuickEdit In Papierkorb legen Vorsch

B Seiten
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m. Kategorien erstellen

Wenn Sie eine neue Kategorie erstellen méchten, klicken Sie in der linken Navigationsleiste
auf »Aktuelles« und dann auf »Kategorien«.

&% Meine Websites  # Digitalbach 8 + Neu Beitrage ansehen Willkommen, a

Beitrdge Erstelien

Alle (B) | VerSffentlichte (7) | Entwurf (1) Baitrdige durchsuchen

Mehrfachakti 1 % (Obernehmen Alle Daten + AlleKategorien &  Auswahl einschriinken 8 Eintrige
E Tite! Autor Kategorien Schlagwarter L Datum
Testbeitrag — Entwurf mscherhag Allgemein Beitrag, Digital, Test — Zuletzt
gedndert
10.01.2019
Lischgruppe Digitalbach Jill Klohe Kinder & Jugend Verdffentlicht
29.1.20M8
Verzeichnis Strategische Jugendfeuerwehr Jill Klehe Kinder & Jugend, Verdftentlicht
5 Kultur, Sport 28.11.2018
Downloads
Galerien Guten Fang gemacht: Hobbyangler stellen sich der Jill Klghe Sport Angeln, Prifung — Verdffentlicht
Fischerpriifung 29.11.20M8
Chronik
FSV Digitalbach auf der Uberholspur Spart Freizeit, Fussball — Verdffentlicht
og.1.2018
Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer StraBe Christian Verkehr Information, Unfall - Verdffentlicht
Tarmanini oan.zma
Benutzer Kreuz setzen und mitbestimmen! Politik, Verwaltung Mitmachen, Wahlen — Verdffentlicht
oan.zme

Kindertag im Sportzentrum ein riesen Erfolg Kinder & Jugend, Sport — Verdffentlicht

08.11.2018
Tite Autor Kategorien Schlagwarter | ] Datum
Mehrfachaktionen =  Ubernehmen B Eintrige

Im rechten Bildschirmbereich finden Sie eine Tabelle mit den bereits erstellen Kategorien vor.
Mochten Sie eine Kategorie zu den bereits vorhandenen hinzufiigen, konnen Sie dies im linken
Bildschirmbereich (im Bild rot umrandet) unter >>Neue Kategorie erstellen<<.

# Digitalbach + Neu Willkommen, | |
Ansicht N ¥ Hitfe *
Kategorien
Kategorien suchen
Neue Kategorie erstellen Mehrfachaktionen ¢  Ubernehmen 7 Eintréige
Name
Name Beschreibung Titetform Anzahl
Kategorien - - -
Dieser Name wird dann auf der Website angezeigt. Aligemein - allgemein 0
TiteHorm
B Seiten
ieranstaltungen Die Titeiform* ist die lesbare URL-Variante des Namens. Sie Kinder & Jugend = kinder-jugend 3
be I normalarwaise nur aus Kleinbuchstaben, Zahlen und
Verzeichnis Bindestrichen.
Unergeordnete Kategerie Kultur — kultur
Keing ¥
Politik - politik 1
Katego gen, welche die Unterkategorien
Schiager und Jazz enthélt
Beschreibun:
9 Sport - sport 4
Benutzer Verkehr varkehs
Die Beschreibung wird nicht i r angezeigt. Bei dem ein
oder anderen Theme mag sie angezeigt werden.
Verwaltung = verwaltung
Neue Kategorie erstellen
Name Beschreibung Anzahl
Mehrfachaktionen &+ Ubernehmen 7 Eintrige

Hinwels:

r Kategone werden die BeitrSge dieser Kategorie nicht ge

ht. Stattdessen werden Beitrige,
Bachten Kategosie zi waren, der Kategorie Al z .




Neue Kategorie erstellen

Name

Dieser Name wird dann auf der Website angezeigt.

Titelform

Die ,Titelform” ist die lesbare URL-Variante des Namens. Sie
besteht normalerweise nur aus Kleinbuchstaben, Zahlen und
Bindestrichen.

Ubergeordnete Kategorie

Sie die Kategorie benennen mochten.
Dieser wird dann auf der Webseite
angezeigt.

r Hier geben Sie den Namen ein, mit dem

Unter Titelform erscheint die URL-
Variante des Namens. Diese mussen Sie
nicht selbst eintragen, da sie automatisch
generiert wird.

Das Auswabhlfeld Ubergeordnete

A <

Keine v

Kategorien kénnen, im Gegensatz zu Schlagwdrtern,
hierarchisch angeordnet werden. Du kannst z. B. eine
Kategorie Musik anlegen, welche die Unterkategorien
Schlager und Jazz enthélt.

Beschreibung

A

Hier die gewiinschte Beschreibung
reinschreiben (optional)

A

Die Beschreibung wird nicht immer angezeigt. Bei dem ein
oder anderen Theme mag sie angezeigt werden.

Neue Kategorie erstellen b s—

24

1 Kategorie ist nur flr Kategorien relevant,
die als eine Unterkategorie erstellt
werden sollen. In dem Fall wahlen Sie
durch Klicken auf das Feld, in welchem
standardmaRig ,Keine” steht, eine der
bereits vorhandenen Kategorien aus, die
als Gibergeordnete Kategorie fir ihre zu
erstellende Kategorie gelten soll.

Unter Beschreibung kénnen Sie optional
eine  Beschreibung lhrer Kategorie
einflgen.

Wenn Sie alle relevanten Angaben zur
Kategorie ausgefiillt haben, klicken Sie auf
den Button >>Neue Kategorie
erstellen<<. Anschlielend sollte die neue

Kategorie in der Kategorienliste im
rechten Bildschirmbereich angezeigt
werden.



n. Schlagworter erstellen

Wenn Sie ein neues Schlagwort erstellen mochten, klicken Sie im Hauptmeni links auf
»Aktuelles« und dann auf »Schlagworter«.

A& Meine Websites §# Digitalbach B 4 Neu BeitrSge ansehen Willkommen, -
Ans Hilte *
Beitrdge Erstelien
Alle (8) | VerSifentiichte (7) | Entwurf (1) Baitrage durchsuchen
Mehrfachakti 1 % (Obernehmen Alle Daten + Alle Kategorien 5  Auswahl einschriinken 8 Eintrige
Titel Autor Kategorien Schlagwiirter L ] Datum
Testbeitrag — Entwurf mscherhag Allgemein Beitrag, Digi! - Zuletzt
gedndert
10.01.2019
Lischgruppe Digitalbach Jill Klohe Kinder & Jugend Feuarwahr, Fraizeit, - Verdffentlicht
Jugend 29.1.2018
Verzeichnis Strategische Jugendfeuerwehr Jill Kishe Kinder & Jugend, Jugend, Schach, - Verdifantlicht
o Kultur, Sport L bewerk 29.1.2018
Downloads
Galerien Guten Fang gemacht: Hobbyangler stellen sich der Jill Klghe Sport Angeln, Prifung — Veroffentlicht
Fischerpriifung 29.11.20M8
Chronik
FSV Digitalbach auf der Uberholspur Spart , Fussbal —_ Verdffentlicht
og.1.2018
Neues Stopschild in Miesesnetzdorfer StraBe Verkehr Information, Unfall — Verdffentlicht
oan.zma
Benutzer Kreuz setzen und mitbestimmen! Politik, Verwaltung Mitmachen, Wahlen — Verdffentlicht
oan.zme
Kindertag im Sportzentrum ein riesen Erfolg Kinder & Jugend, Sport Freizeit, — Verdffentlicht
Tamanini K 08.11.2018
Tite Autor Kategorian Schlagwarter | ] Dat
Mehrfachaktionen =  Ubernehmen B Eintrige
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Im rechten Bildschirmbereich finden Sie eine Tabelle mit den bereits erstellen Schlagwortern
vor. Mochten Sie ein Schlagwort zu den bereits vorhandenen hinzufiigen, kénnen Sie dies im
linken Bildschirmbereich (im Bild rot umrandet) unter >>Neues Schlagwort erstellen<<.

TV & Meine Websites @ Digitalbach 1§ + Neu Willkemmen, [ ]
Ansicht anpassen ¥ Hilte *

@ Dashbo: 2

& Dashboard Schlagworter

B Aktuelles Schlagwiirter suchen
Neues Schlagwort erstellen Mehrfachaktionen 3  (Ubernehmen 17 Eintrige
Name "l
| = Mama Beschreibung Titelform Anzahl
Digser Name wird dann aul der Websile angezeigl. Angein — angain

Schlagwirter 9 g
Titelform

| Seiten

™ Veranstaltungen Die Titelform” ist die lesbare URL-Variante des Namens. Sie Attraktionen o= attraktionen

besteht normalerweise nur aus Kleinbuchstaben, Zahlen und
Verzeichnis Bindestrichen,

Downloads Beschreibung Beitrag - beitrag o

Digital - digital o
47 Medien
Die Beschraibung wird nicht immer angezevgt. Bei dem ain

Kommentare oder anderen Theme mag sie angezei Feuerwehr — feuerwehr 1

Design Neues Schlagwort erstellen
Freizeit freizeit 3
Fussball fussball 1
Information information 1
Jugend jugend 3
Mitmachen mitmachen 1
Musik miusik 1
Priifung pruefung
Schach = schach
Test = test ¥
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Schlagworter

Neues Schlagwort erstellen Hier geben Sie den Namen ein, mit dem Sie das
o neue Schlagwort benennen méchten. Dieser
[ |“ wird dann auf der Webseite angezeigt.

Dieser Name wird dann auf der Website angezeigt.
o Unter Titelform erscheint die URL-Variante des
[ |‘f Namens. Diese miissen Sie nicht selbst

Die ,Titelform" ist die lesbare URL-Variante des Namens. Sie eintragen, da sie automatisch generiert wird.
besteht normalerweise nur aus Kleinbuchstaben, Zahlen und
Bindestrichen.

Beschreibung

Beschreibung lhrer Kategorie einfligen.

J’Unter Beschreibung konnen Sie optional eine

Wenn Sie alle relevanten Angaben zum

Schlagwort ausgefillt haben, klicken Sie auf den
_ _ o o ~ —— Button >>Neues Schlagwort erstellen<<.

Die Beschreibung wird nicht immer angezeigt. Bei dem ein . .

oder anderen Theme mag sie angezeigt werden. AnschlieBend sollte das neue Schlagwort in der

_—4 Schlagwortliste im linken Bildschirmbereich
Neues Schlagwort erstellen [ .
angezeigt werden.
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4. Seiten

Seiten sind im Unterschied zu Beitragen der Kategorie Aktuelles statische Beitrage, die sich in
der Regel nicht dndern. Somit erscheinen sie nicht im chronologischen Blog-Stream und
kénnen auch nicht mit Kategorien und Schlagwortern verknlpft werden. Beispiele fiir Seiten
sind etwa Verordnungen, Kontakte oder das Impressum.

Seite erstellen

Um eine neue Seite zu erstellen, wahlen Sie zundchst den Menipunkt »Seiten« aus. Zu finden
ist dieser in der linken Navigationsleiste.

Willkommen,

L Dashboard
Startsaite
Willkommen bei WordPress! B ke
Cl ] Jetzt loslegen Nichste Schritte Weitere Méglichkeiten
gen K Bearbeite deine Startseite ven Widgets oder Mends
Website anpassen
s + P Erfahre mehr ieg
L load L
B sier
0 Medien Auf ginen Blick
[ ] At @ 10 Seiter
A0 5.0.1 verwendet das Theme DeafPages
»
-
Alctivitst
o

Kirzlich verGffentiicht
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AnschlieBfend klicken Sie auf >>Erstellen<<.

i & Meine ac o Willkommen, [ |

Hilfe ¥

#& Dashboard

B Aktuelles Alle (10} | Verdffenthchie (10} Seiten durchsuchen
W Seiten Mehrfachaktionen 3 Ubernehmen Alle Daten *  Auswahl einschrinken 10 Eintrége
Alle Seiten Titel Autor [ ] Datum
Ersteflen Aktuelles — Beitragsseite Christian — Verfiffentlicht
Tamanini 24.03.2017
[ Veranstaltungen
s 58 Datenschutzerkldrung — Seite fiir Datenschutzerkldrung Christian - Verdffentlicht
mi Verzeichnis Tamanini 310.2018
¥ Downloads ; .
Dorfehronik Christian — Vargtfentlicht
&l Galerien Tamanini 26.11.2018
hronik Gottesdienstverordnung Jill Klohe —~ Veréffentlicht
07.12.2018
41 Medien
Impressum Christian —_— Verdffentlicht
Kommentare Tamanini 16.11.2018
Design Kirche Jill Klohe Verdifentlicht
) 07.12.2018
Benutzer
Kirche digital Jill Klohe - Verdffentlicht
i 07.12.2018
Kontakt Christian — Verdffentlicht
Tamanini 07.12.2018
Unser Digitalbach Christian — Verdffentlicht
Tamanini 08.11.2018
Willkemmen in Digitalbach! — Startseite Christian — Verdffentlicht
Tamanini 24.03.2017
Titel Autor L ] Datum
Mehrfachaktionen %  Obernehmen 10 Eintrige

Seite erstellen: Titel und Text eingeben

Das Eingeben von Titel und Text fiir Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen der
Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.b.

Seite erstellen: Medien hinzufligen

Das Hinzufligen von Medien fiir Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie
Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.
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Seite erstellen: Seiten-Attribute auswahlen

Seiten kénnen hierarchisch angeordnet beziehungsweise verschachtelt werden, indem einer
Seite ,Eltern” hinzugefligt werden, also eine andere Seite als Gibergeordnete Seite festgelegt
wird. Mochten Sie lhrer Seite eine Eltern-Seite unterordnen, kdnnen Sie diese unter

>>Seiten-Attribute<< auswahlen.

# Digitalbach B + Neu

@ Dashboard Neue Seite erstellen

& Aktuelles

W Seiten

Titel hier eingeben

7 Medien hinzuflgen
Erstellen « : )

i Veranstaltungen Absstz *B I E £ «&

mi Verzeichnis

¥ Downloads

87 Medien

¥ Kommentare

A Design

- B

Wortanzahl: 0

Seiten-Attribute A

Eltern

Hauptseite (keine Ubergeordnete) #

Template

v Standardtemplate |
Default w/o Title [
Fullwidth
Fullwidth wfo Title
Narrow Content
Sidebar on the Left ' den Tab
Sidebar on the Right

EL
Il
lih
%
Ll
%

Visuell Text

=

Willkommen, [ |
Ar n| v e ¥
Veréffentlichen a
Speichern Vorschau

$ Staws: Entwurf Bearbeiten
% Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

[iiil Sofort verGffentlichen Bearbeiten

Verdtfantiichen

Seiten-Attribute "
Eltern

ite (keine O s
Template

Standardtemplate o

Reihenfolge

]

Brauchst du Hilfe? Benutze den Tab
LHilfe™ oben am Bitdschirm

Beitragsbild a

Baitragsbild festiegen

Des Weiteren haben Sie die Moglichkeit die Eigenschaften
Ihres Templates anzupassen. Mochten Sie etwa, dass lhr
Inhalt schmaler angezeigt wird, wahlen Sie ,Narrow

Content” aus.

Sie das

Standardtemplate

beibehalten, miissen Sie hier keine Auswahl treffen.
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Seite erstellen: Untermend erstellen

Seiten verfligen Uber die Moglichkeit, Untermenis zur Navigation zu verwenden. Mithilfe
dieser Untermeniis wird ein Navigationsfenster auf der Seite erstellt, welches eine Ubersicht
mit allen Unterseiten anzeigt. Diese Untermenis werden automatisch erstellt, wenn Sie eine

Seite einer anderen Seite unterordnen. (Siehe Seite erstellen: Seiten-Attribute auswahlen)

Seiten-Attribute A Elalala Seiten-Attribute A
Test Hauptseite
Eltern Unser Digitalbac < Eltern
Hauptseite (keine Ubergeordnete) ¥ Test Hauptseite M ﬂ Test Hauptseite v
Template Template Template
Standardtemplate ¥ Standardtemplate ¥ Standardtemplate ¥
Reihenfolge Reihenfolge Reihenfolge
0 0 0
Brauchst du Hilfe? Benutze den Tab ,Hilfe" Brauchst du Hilfe? Benutze den Tab ,Hilfe” Brauchst du Hilfe? Benutze den Tab ,Hilfe”
oben am Bildschirm. oben am Bildschirm. oben am Bildschirm.
Danach kénnen Sie ihre Unterseite veroffentlichen.
ol (B Neue Seite erstellen
I Please configure your
B seiten Test Unterseite Versffentlichen -
Permalink: fit tage-dor erferde/test-unterseite/ | Bearbeiten Spel

Vorschau

¥ Seatus: Emtwurf Bearb.

Erstellen
%  Backend Editor

eranstaltungen

& Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

B Dateien hinzufigen | [ Sofort veraffentiichen Bearbeiten

In den Papierkarh verschieks

i# Personen
Chronik Seiten-Attribute 4
Belegungsplane Eltern
._Test Hauptseite ¥
Template

Um nun lhre Seiten und das Untermeni einzusehen, klicken Sie auf >>Seite ansehen<<. Das
Meni befindet sich nun auf der rechten Bildschirmseite. Ganz oben steht die Hauptseite,
darunter die Unterseite.
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Test Hauptseite Test Hauptseite

Test Unterseite

©

Eine Unterseite kann ebenfalls als , Elternseite” fungieren. Dadurch kdnnen Sie lhre Seiten
geordnet verschachteln. Um die Navigation Ubersichtlich zu behalten, sollten Sie jedoch nicht
mehr als zwei Unterebenen erstellen (Hauptseite + Unterseite + Unter-Unterseite).

Seite erstellen: Video hochladen

Das Hochladen von Videos bei Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie
Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.f.

Seite erstellen: YouTube-Video einfligen

Das Hochladen von Videos bei Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie
Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.g.

Seite erstellen: Beitragsbild festlegen

Das Festlegen des Beitragsbildes bei Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitrdgen der
Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.i.

Seite erstellen: Speichern und Vorschau anzeigen

Das Speichern und Anzeigen einer Vorschau von Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen
der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.j.

Seite erstellen: Seite veroffentlichen

Das Veroéffentlichen von Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles.
Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.k.

Seite bearbeiten

Das Bearbeiten Seiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die
Anleitung dazu finden Sie unter 3.1.
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5. Veranstaltungen

Veranstaltung erstellen

Um einen neuen Beitrag in der Kategorie Veranstaltung zu erstellen, wahlen Sie zunachst den
Menlpunkt »Veranstaltungen« aus. Zu finden ist diese in der linken Navigationsleiste.

@ Dashboard Dashboard

Startseite

Willkommen bei WordPress!

Jetzt loslegen Michste Schritte Weitere Méglichkeiten

B m o+

Auf ginen Blick -

as Theme

Alcthvitit -

Kirzlich vergffentiicht

Meine Websites & Digitalbach B + Neu Beitriige ansehen

Willkommen,

Alle (B) | Verdffentlichte Veranstaltungen durchsuchen

B Seiten Mehrfachaktionen % Ubernehmen
m Veranstaltungen Alle Daten +  Veranstaltungs-Kategories 3 = Veranstallungs-Schlagwd 5  Von Datum Bis Datum Auswahl einschrinken & Eintrige
Veranstaltungen Tited Startdatum Enddatum Veranstaltungsort | N ter Datum

Digitafisierung,
1+] Kurs 26.11.2018

DorfPages Kurs 4. Dezember 2018 4. Dezember 2018 Fortbildung,
@ 18:00 @ 22:00 Gemeaini

Kinderangein im u i - Kinde Angeln, Fraizeit Verdtfentlicht
DigiTal | 1 26.11.2018
Start des ndchsten Nachstes Ereignis
Ereignisses: Ende;
8. Juli 2019 8. Juli 2019
@ 9:00 @ 12:00

Wiederhalungsmuster:
Alle zwei Wochen

Kommentare

5. Digitalbacher 18. Juli 2018 Ganztigiges Event — Kinder Verdftentlicht
Kinderflohmarkt @ Ganztigig o9n.2ms
Design Shoppen
Benutzer
Blutspende “ anztagiges Event Gemeinndtzig Blutspenden, Versttentiicht
Aktion im Veranstaitung Kaffee & Kuchen 0912018

Gemeindehaus
Start dos ndchsten

Ereignisses:
2, Juli 2019
@ Ganztigiq

Wiederhalungsmuster:
Alle zwei Monate
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Veranstaltung erstellen: Titel und Text eingeben

Das Eingeben von Titel und Text von Beitrdagen der Kategorie Veranstaltung funktioniert
ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.b.

Veranstaltung erstellen: Veranstaltungs-Einstellungen

Erstellen

Titel hier eingeben Verbifentlichen
Spaichar Veruchau
¥ Status: Entwurf Boarbe'ten

W Sembareis Offentlich Bestsien

a3 B I “ = = =P i
1 Sotort verdtfemtiichen Baa bty
VeraHertichen

Veranstaltungs-Kategorien
Ale Veranstatungs-Kategerian
Haufig penutet

0 Chronik

O Medien

¥ Kommentare

2 Design Wedtarsh: 0

o Benutaer

© Mend einklzse

Veranstaltungs- [instellungen

Vernnstatungsert

E5 000 gurzoit keine Veranstaiiungserte

2018-01-17 Moo s:004

Deitragsbild

Beiiragsnid testisgen

2019-01-17 oo ::o0é

Diet Ist i ganziigige Veranstaiung

¥ Endzeit snzeiger

Wiederholen = Wit wiecsthaien
Sich msdarholsace Versmistung Taghich

WoChentags (Mentag bits Freitag)
Wochen
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Veranstaltungs-Einstellungen Wahlen Sie bei Start- bzw.
Enddatum das Datum aus, zu

Veranstaltungsort . . welchem lhre  Veranstaltung
Unter Veranstaltungen / Es gibt derzeit keine Veranstaltungsorte . .
N o beginnen bzw. enden soll. Dafir
Veranstaltungsorte kénnen . .

Veranstaltungsorte verwaltet |_klicken Sie auf das Datumsfeld. Es

werden.

offnet sich automatisch ein
Kalender, in welchem Sie das
Datum auswahlen kénnen.
Wichtig ist es zu beachten, dass
der Startzeitpunkt vor dem
Endzeitpunkt liegen muss. Das
Ganztdgiges Event Dies ist eine ganztagige Veranstaltung Datum wird im Format Jahr-
Aktivieren, wenn diese Monat_Tag eingegeben.

Startdatum 2019-01-17
Startdatum und -zeit der
Veranstaltung.

Enddatum 2019-01-17

Enddatum und -zeit der
Veranstaltung.

Veranstaltung keine bestimmte
Start- und Endzeit hat.

Rechts neben dem Datum, kdnnen
Sie die Start- und Endzeit lhrer
Veranstaltung eintragen. Klicken
Sie daflir ebenfalls auf das
passende Feld. Es offnet sich
automatisch eine Liste, aus der Sie
die passende Uhrzeit auswahlen
kénnen.

Endzeit anzeigen v gEndzeit anzeigen

Endzeitinformationen auf dem
Frontend anzeigen oder
ausblenden.

Wiederholen ® Nicht wiederholen
Sich wiederholende Veranstaltung Taglich

erstellen. Wochentags (Montag bis Frei
Wichentlich

Alle zwei Wochen

Monatlich

Alle zwei Monate

Jahrlich

Wenn es sich bei lhrer
Jeden ersten: . L
Jeden zweiten: Veranstaltung um ein ganztagiges
Jeden dritten: Event handelt, konnen Sie einen

e s
eden vierten Haken unter , Ganztagiges Event”

setzen. Es wird dann auf der Seite

Jeden letzten:

keine Start- und Endzeit angezeigt.

Unter Wiederholen sollen Sie angeben, in welchem Rhythmus sich lhre Veranstaltung
wiederholt. Wichtig ist es zu beachten, dass hier nur der erste Termin der Veranstaltung im
DorfFunk erscheint. Handelt es sich um eine einmalige Veranstaltung, wahlen Sie , Nicht
wiederholen” aus. Findet lhre Veranstaltung immer an einem bestimmten Wochentag in der
ersten, zweiten, dritten, vierten oder letzten Woche eines Monats statt, kdnnen Sie dies in
den letzteren Auswahlfelder auswahlen. Nach dem Klick auf eines dieser Felder, erscheint ein
weiteres Auswahlmend, in welchem Sie dann den dazugehérigen Wochentag markieren
koénnen.

Veranstaltung erstellen: Medien hinzufiigen

Das Hinzufligen von Medien bei Beitrdgen der Kategorie Veranstaltung funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.

Veranstaltung erstellen: Kategorie auswahlen

Das Auswahlen von Kategorien bei Beitragen der Kategorie Veranstaltung funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.d.
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Veranstaltung erstellen: Schlagwoérter eingeben

Das Eingeben von Schlagwértern bei Beitragen der Kategorie Veranstaltung funktioniert
ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.e.

Veranstaltung erstellen: Beitragsbild festlegen

Das Festlegen des Beitragsbildes bei Beitrdgen der Kategorie Veranstaltung funktioniert
ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.f.

Veranstaltung erstellen: Speichern und Vorschau anzeigen
Das Speichern und Anzeigen einer Vorschau von Beitragen der Kategorie Veranstaltung

funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie
unter 3.g.

Veranstaltung erstellen: Beitrag veroffentlichen

Das Veroffentlichen von Beitrdgen der Kategorie Veranstaltung funktioniert ebenso wie bei
Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.h.

Veroffentliche Veranstaltungen finden Sie auf Ihrer DorfPage-Seite unter >>Events<<. Hier

kann der Nutzer auch auswahlen in welchem Zeitraum die Veranstaltungen stattfinden, die
angezeigt werden sollen.
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Events

B8 ALLE « FORTEBILDUNG « GEMEINNUTZIG « KINDER « UNTERHALTUNG

Kinderangeln im DigiTal

Veranstaltung bearbeiten

Das Bearbeiten von Beitragen der Kategorie Veranstaltung funktioniert ebenso wie bei
Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.i.

Veranstaltungs-Kategorie erstellen

Das Erstellen einer Veranstaltungs-Kategorie funktioniert ebenso wie bei Beitragskategorien.
Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.j.

Veranstaltungs-Schlagwort erstellen

Das Erstellen eines Veranstaltungs-Schlagwortes funktioniert ebenso wie bei Beitrags-
schlagwortern. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.k.
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6. Verzeichnis
Verzeichnis-Beitrag erstellen

Das Dorfverzeichnis gibt eine Ubersicht iiber Vereine oder z. B auch Unternehmen und
Sehenswiirdigkeiten vor Ort. Dort finden Nutzer die wichtigsten Informationen, unter
anderem auch Adresse oder Offnungszeiten. Detailliertere Informationen sollen dann auf
den jeweiligen Seiten oder Vereinsseiten dargestellt werden.

Um einen neuen Beitrag in der Kategorie Verzeichnis zu erstellen, wahlen Sie zunachst den
Menipunkt »Verzeichnis« aus. Zu finden ist diese in der linken Navigationsleiste.

# Dig L ] + MNeu Willkommen, ]

@ Dashboard Dashboard

Startseite

Willkommen bei WordPress!

Jetzt loslegen Michste Schritte Weitere Méglichkeiten

E s
Website anpassen
+
7 Download K
en = I
Chronik
l‘JJ Auf ginen Blick
L ] are A 7 Baitrage B 10 Seiter
‘WordPress 5.0.1 verwendet das Theme DorfPages
» C
& B v
Alctivitst
0w

Kirzlich vergffentiicht

AnschlieRend klicken Sie auf »Erstellen«.

WU i Maina Websites  # Digtalbach B8 4 Neu Badtrige ansahen
#& Dashbeard Verze:chm
E 5 ABe (8) | verettentiches (8) Sachen
= Mehrfachaktionen  §  (bermshman Alia Datan 3 verzeichnis-Kateg : -Sehlagwia § Ausaasl sinscheinken 8 Eintrige
anstaliungan Tited Werzeichnis-Kategorien Verzelchnls-Schiagworier Datum
i Verasichnis Kosmetikstudio LifeStyle P 5 arnahm Boauty, Fratzes, fel Verdtfarghcht
LA 8112018
Verzeichnis
Malerbetrieb Blum t Mozaristrade 51, 67655 Kais o tragsarbeit, Kisinnatriene, Malars: VerdHerakcnt
- 5 ge.n200m

PatkstraBe B, 67655 Kaiser

Digltalpark

T Dowrlosds

Brausrsi Digitathausan

L

1
|

LS B

07 Medien Dorimuseum ferzinoringl, G657 Kalsersinutern Sehenamiighe ton Bildursg, Dofieben, Famiie, Freizoit, Vertferahicht
Kaittur LEREL T
¥ Kommentane
Freiwlliige Feuerwehr Digitalhausen Willy-Brandt-Platz 3, 67687 verzine Dorfieben, Zusammen Gubes twn Verttferancht
a ganIms

Angelfreunde Digitalhausen Varbtfartbcht

Fraizeit LERIE Y

F5V Digitalhausen e,

Tital Adrosse Verasichris-Kategarien Vo saicheis- Schiagwiirter Datum

Melrlachaktionen §  Obemehmen 8 Eintrige
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Verzeichnis-Beitrag erstellen: Titel und Text eingeben

Das Eingeben von Titel und Text von Beitragen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.b.

Verzeichnis-Beitrag erstellen: Verzeichnis-Einstellungen

Unter >>Verzeichnis-Einstellungen<< kénnen Sie einige Angaben zu ihrem Verzeichnis-Eintrag
hinzufiigen.

Erstellen

Titel hier eingabear

aeddtantiichen

5 Satort weatlestichan Bearheinen

WVerzaichnls-Kategorken

Senenswinigoenen
versing
[P ———

rsiniien

Werzeichnis-Schiagwirter

sgriny

witter UAL

Facabook
FacHoosk LEL

Instagram
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Verzeichnis-Einstellungen

Eintrag auf Karte anzeigen

Vergesse nicht den Google API-
Schlissel unter Customizer |
Google Maps einzugeben, damit
die Kartenfunktionalitat
funktioniert.

Adresse

Wird in den Verzeichnis-Details
des Eintrags angezeigt (wird
nicht verwendet, um den Eintrag
auf der Karte zu finden).

Telefon-Nummer

wird in den Details des Eintrags
angezelgt.

Fax

Wird in den Details des Eintrags
angezelgt.

E-Mail Adresse

wird in den Details des Eintrags
angezelgt.

Webseite

Wird in den Details des Eintrags
angezelgt.

Twitter
Twitter URL.

Facebook
Facebook URL.

Instagram
Instagram URL.

Yelp
Yelp URL.

Bffnungszeiten

Eingabemethode der
Offnungszeiten,

Sie dazu das entsprechende Auswabhlfeld aus.

#) Nicht auf Karte anzeigen
Suchen Uber Adresse
Suchen Uber Breiten- und Lingengrad

e Keine Offnungszeiten
Offnungszeiten auswahlen
Benutzerdefinierte Eingabe

Eintrag auf Karte anzeigen:

Hier konnen Sie auswahlen, ob ihr
Eintrag auf der Google-Karte angezeigt
werden soll.

Wenn sie nicht mochten, dass er auf
der Karte angezeigt werden soll,
klicken sie auf das Auswabhlfeld vor
,Nicht auf Karte anzeigen”.

Soll ihr Eintrag auf der Karte angezeigt
werden, kdnnen Sie auswahlen, ob der
Eintrag Gber die Adresse oder Breiten-
und Langengrade gesucht werden soll.
Je nachdem, welches Feld Sie
ausgewahlt haben, erscheint daraufhin
ein Textfeld, in welches Sie die Adresse
oder die Langen- und Breitengrade
eingeben sollen.

In die Textfelder von Telefon-Nummer,
Fax, E-Mail-Adresse, Webseite,
Twitter, Facebook, Instagram und Yelp
kénnen sie die jeweiligen Angaben
optional eingeben.

Unter Offnungszeiten konnen Sie
auswahlen, ob Sie zu Ilhrem
Verzeichniseintrag Offnungszeiten
angeben mochten oder nicht. Wahlen

Wenn Sie sich dazu entschieden haben Offnungszeiten anzugeben, kénnen Sie zwischen
einem klickbaren Meni oder einer benutzerdefinierten Eingabe wahlen.
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Offnungszeiten auswihlen:

Gffnungszeiten Keine Offnungszeiten Um Offnungszeiten zu dndern, klicken Sie
E.ingahemethode der # Offnungszeiten auswihlen . o
Offnungszeiten. N auf das jeweilige Stunden- oder
P ; Minutenfeld eines Tages. Es erscheint
gszeiten auswihlen Montag
B3 Mersitt mp apt 08 ¢]:'00 5 -18 & :l00 3 anschliefend ein groRes Auswahlfeld, aus
nstel ungen - gememn
geindert werden. Closed welchem Sie sich die passende Zeit
Dienstag aussuchen kénnen.
09 5 : 00 3+ - 18 § : 00 %
Closed
. Mittwoch Schlief3t um:
Offnet um: gzmmy . Fo7al - 2731  foo
losed Stunden .
Minuten
Stunden Donnerstag
Minuten 09 4 :004%-18 % :00%
Closed
Freitag
09 5 : 00 3+ -1 ¢ : 00 %
Closed Wenn Sie einen Tag als komplett
Sametag geschlossen  kennzeichnen  mochten,
09 5 : 00 % -15 § : 00 % . .. . o
setzten Sie flir den jeweiligen Tag, durch
Closed . . .
ot einen Klick auf das Feld ,Closed”, einen
onntag
Haken.
v Closed
Offnungszeiten Hinweise Bitte um vorige Terminvereinbarung :) Zudem haben Sie dle |V|0g|IChkeIt auf

Ergénze die Offnungszeiten mit
einem Hinweis.

Besonderheiten beziiglich der
Offnungszeiten hinzuweisen. Schreiben Sie
diese in das dazugehorige Textfeld.

Benutzerdefinierte Offnungszeiten:

Wenn sie eine benutzerdefinierte Eingabe zu den Offnungszeiten machen méchten, schreiben
Sie diese in das dazugehorige Textfeld.

Offnungszeiten Keine Offnungszeiten

Eingabemethode der Offnungszeiten auswihlen

Offnungszeiten. ®) Benutzerdefinierte Eingabe

Benutzerdefiniertes Format flir | |mmer von 9-17 Uhr gedffnet, auBer bei Regen
die Offnungszeiten geschlossen.l

Zum Formatieren STRONG HTML-
Tag verwenden.

Verzeichnis-Beitrag erstellen: Medien hinzufligen

Das Hinzufligen von Medien bei Beitragen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso wie
bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.
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Verzeichnis-Beitrag erstellen: Kategorie auswahlen

Das Auswahlen von Kategorien bei Beitragen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.d.

Verzeichnis-Beitrag erstellen: Schlagworter eingeben

Das Eingeben von Schlagwortern bei Beitragen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.e.

Verzeichnis-Beitrag erstellen: Beitragsbild festlegen

Das Festlegen des Beitragsbildes bei Beitragen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.f.

Verzeichnis-Beitrag erstellen: Speichern und Vorschau anzeigen
Das Speichern und Anzeigen einer Vorschau von Beitrdgen der Kategorie Verzeichnis

funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie
unter 3.g.

Verzeichnis-Beitrag erstellen: Beitrag veroffentlichen

Das Veroffentlichen von Beitrdagen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso wie bei
Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.h.

Einen verdffentlichten Verzeichnis-Eintrag finden die Nutzer auf der DorfPage-Seite unter
>>Dorfverzeichnis<<. Dort kann er die Verzeichniseintrage mit , Alle”, ,Sehenswiirdigkeiten”,
,Unternehmen” und ,Vereine” filtern und auf der Ubersichtskarte sehen, wo sich die
jeweiligen Orte befinden.
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BB ALLE - SEHENSWURDIGKEITEN » UNTERMNEHMEN « VEREINE

%

n VEREINE

Angelfreunde
Digitalhausen
Merkurstralle 43, 67663

Kaiserslauterm

VEREINE

Bowling Verein

Digitalbach

Bowlinghalle Digitalba.

Verzeichnis-Beitrag bearbeiten

SEHMENSWURDIGKEITEN

Brauerei Digitalhausen

Steinstralte 48, 67657

Kaiserslautern

VEREINE

Digitalbacher
Musikverein
Notenstrale 35
6TA55 Digitalbach

Das Bearbeiten von Beitragen der Kategorie Verzeichnis funktioniert ebenso wie bei Beitragen
der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.i.

Verzeichnis -Kategorie erstellen

Das Erstellen einer Verzeichnis -Kategorie funktioniert ebenso wie bei Beitragskategorien. Die
Anleitung dazu finden Sie unter 3.j.

Verzeichnis -Schlagwort erstellen

Das Erstellen eines Verzeichnis-Schlagwortes funktioniert ebenso wie bei

schlagwortern. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.k.
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7. Downloads
Download-Beitrag erstellen

Um einen neuen Beitrag in der Kategorie Download zu erstellen, wahlen Sie zunachst die
Funktion »Downloads« aus. Zu finden ist diese in der linken Navigationsleiste.

Willkommen,

@ Dashboard Dashboard

Startseite

Willkommen bei WordPress!

B 4 Jetzt loslegen Michste Schritte Weitere Méglichkeiten
i BB Vervatten von Widaets oder Mends
ranstaltungen K Bearbeite d e E& Verwalten von Widgets oder Menas
Website anpassen
[ + F B Erfahre mehr tieg
¥ Download K
en B sie e a
) Ch
l‘.!: n Auf ginen Blick
» are A7 L]
» =
& B i
Alctivitst
o

Kirzlich vergffentiicht

AnschlieBend klicken Sie auf »Erstellen«.

Mehrtachaktionen  §  Obershman Alia Datan § | Verzeichnis-Kateg : -SChiagwintes 3 Ausaan sinscheinken 8 Eintrige

Tice Adrosse Werzeichnis-Kategorien Verzelchnls-Schiagwirier LR

Kosmetikstudio LifeStyle 0 3, 67855 intornahmen Boauty, Freizes, Relaxmn Verotferthcht

Malarbetriob Blum

,,r
[

Digltalpark ParkstiaBa &1, 87855 Kaisorslantuin Sebwrs gk ton

Brausrsi Digitathausan

L

1
|

LS B

Dorimuseum flerzinoring?, 67657 Kalsersinutern Senenawiiighe tan Bildurg, Doficben, Famile, Freizolt, Verbterticht

Freiwiliige Feverwehr Digitalhausen

Angelfreunde Digitalhausen

F5V Digitalhausen e,

M

Tital Adrosse Verasichris-Kategarien Vo saicheis- Schiagwiirter Datum

Melrlachaktionen §  Obemehmen 8 Eintrige

Download-Beitrag erstellen: Titel und Text eingeben

Das Eingeben von Titel und Text von Beitragen der Kategorie Download funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.b.
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Download-Beitrag erstellen: Download -Einstellungen

AnschlieBend konnen Sie im Bereich >>Download-Einstellungen<< Dateien zu Ihrem Beitrag
hinzufiigen.

Download-Einstelkeagen

Um eine Datei von lhrem Computer
Download-Einstellungen hochzuladen, oder eine bereits in der
Mediathek vorhandene Datei
Lokale Anhinge T e auszuwahlen, klicken Sie unter Lokale
Neue Dateien hochladen oder Anhﬁnge auf den Button "Anhang
bereits existierende auswahlen. hinzufijgen”

Externe Anhdnge

URL des externen Anhangs
einfligen. Add URL

Wenn Sie eine externe Datei zu lhrem
Beitrag hinzufligen mdchten, geben sie
unter >>Externe Anhdnge<< die URL der
Datei in das Textfeld ein und klicken
daraufhin auf den Button ,,Add URL".

Download-Beitrag erstellen: Medien hinzufiigen

Das Hinzufligen von Medien bei Beitragen der Kategorie Download funktioniert ebenso wie
bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.

Download-Beitrag erstellen: Kategorie auswahlen

Das Auswahlen von Kategorien bei Beitrdgen der Kategorie Download funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.d.

Download-Beitrag erstellen: Schlagworter eingeben

Das Eingeben von Schlagwortern bei Beitragen der Kategorie Download funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.e.
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Download-Beitrag erstellen: Beitragsbild festlegen

Das Festlegen des Beitragsbildes bei Beitragen der Kategorie Download funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.f.

Download-Beitrag erstellen: Speichern und Vorschau anzeigen
Das Speichern und Anzeigen einer Vorschau von Beitragen der Kategorie Download

funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie
unter 3.g.

Download-Beitrag erstellen: Beitrag veroffentlichen

Das Veroffentlichen von Beitragen der Kategorie Download funktioniert ebenso wie bei
Beitrdagen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.h.

Download-Beitrag bearbeiten

Das Bearbeiten von Beitrdagen der Kategorie Download funktioniert ebenso wie bei
Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.i.

Download-Kategorie erstellen

Das Erstellen einer Download-Kategorie funktioniert ebenso wie bei Beitragskategorien. Die
Anleitung dazu finden Sie unter 3.].

Download-Schlagwort erstellen

Das Erstellen eines Download-Schlagwortes funktioniert ebenso wie bei Beitrags-
schlagwortern. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.k.
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8. Vereinsseiten

Vereinsseiten sind spezielle Seiten explizit fir Vereine. Das Erstellen und Aussehen von
Vereinsseiten sind sehr dhnlich zu dem von herkdmmlichen Seiten. Der wesentliche
Unterschied zwischen beiden Kategorien liegt in der semantischen Bedeutung dieser.

Eine Video-Anleitung zum Erstellen einer Vereinsseite finden Sie unter
https://www.youtube.com/watch?v=RyaFMM6t34Q.

Vereinsseiten erstellen

Um eine neue Vereinsseite zu erstellen, wahlen Sie zunachst den Menipunkt »Vereinsseiten«
aus. Zu finden ist dieser in der linken Navigationsleiste.

& Osshbosnt Dashboard

Startseite

Aul ginen Blick

A 8 Buitrlige

B Aktuelies

W Seiten Aktivitiit
™ Veranstaitungen Kiirzlich veséHentlicht

ali Verzeichnis

AnschlieBend klicken Sie auf >>Erstellen<<.
Vereinsseite erstellen: Titel und Text eingeben

Das Eingeben von Titel und Text fiir Vereinsseiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen der
Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.b.

Vereinsseite erstellen: Medien hinzufigen

Das Hinzufiigen von Medien fir Vereinsseiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen der
Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.

Vereinsseite erstellen: Vereinsseiten-Attribute auswahlen
Das Auswahlen von Vereinsseiten-Attributen funktioniert ebenso wie bei Beitragen der

Kategorie Seiten. Die Anleitung finden Sie unter ,Seite erstellen: Seiten-Attribute
auswahlen”

48


https://www.youtube.com/watch?v=RyaFMM6t34Q

Vereinsseite erstellen: Untermenu erstellen

Ebenso wie bei reguldaren Seiten werden Untermenis erstellt, wenn Sie einer Haupt-
Vereinsseite weitere Unterseiten des gleichen Vereins hinzufligen. Das Auswahlen einer
Elternseite wird bereits unter ,\Vereinsseite erstellen: Vereinsseiten-Attribute erstellen”
erklart.

Mithilfe dieser Untermenis wird rechts auf der Seite ein Navigationsfenster erstellt, welches
eine Ubersicht aller Unterseiten anzeigt.

Anfahrt  Komtakt  Impressum

s e Gefardert von
Digitalbach i

Die sprudelnde Quelle der Digitalisierung!

START AKTUELLES EVENTS UNSER DORF UNSERE DORFER DORFVERZEICHNIS VEREINSSEITEN SERVICES RAT & HILFE E

|

Vorstand des Bowling Vereins Bowling Verein 4|

Hauptseite

Digitalbach

Unser Vorstand

Laut de
folger

sktuellen Wahlen, welche im April des Jahres 2019 stattgefunden habien, besteht unser Vorstand aus
2n Mitgliedern:

Unterseite
auf 1. Ebene

Vorstandsvorsitzender

Vorstand des Bowling Vereins

77' auf 2. Ebene

Unterseite

67655 Digitalbach

Vertreterin des Vorsitzenden

Hanna Han: =

L 2 ¥
i "
-

Sie kdnnen dabei mehrere Ebenen von Unterseiten erstellen, indem Sie eine bereits erstellte
Unterseite als Elternseite fiir eine weitere Seite auswahlen. Dadurch entsteht eine geordnete
Verschachtelung ihres Untermenis. Um die Navigation Ubersichtlich zu behalten, sollten Sie
jedoch nicht mehr als zwei Unterebenen erstellen.

Um ihre Seiten und das Untermeni einzusehen, klicken Sie auf >>Vorschau <<. Das Meni
befindet sich nun auf der rechten Bildschirmseite. Ganz oben steht die Hauptseite, darunter
die Unterseiten.

Vereinsseite erstellen: Beitragsbild festlegen

Das Festlegen eines Beitragsbildes bei Vereinsseiten funktioniert ebenso wie bei Beitrdgen
der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.f.

Die Beitragsbilder von Vereinsseiten werden auf der Ubersichtsseite aller Vereine zum
Darstellen der jeweiligen Vereine verwendet. Hierbei wird nur das Beitragsbild der Hauptseite
eines Vereins verwendet, da auch nur die Hauptseite angezeigt wird. Die Unterseiten eines
Vereins sollen nur Gber das Unterment auf der Hauptseite angezeigt werden, weshalb auf den
Unterseiten auch keine Beitragsbilder notwendig sind.
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Vereinsseite erstellen: Verzeichniseintrag verlinken

Sie haben die Moglichkeit Ihre Vereinsseite mit dem dazugehorigen Verzeichniseintrag zu
verlinken. Hierflr suchen Sie im rechten Menilpunkt ,Mit Verzeichnis verknipfen“ den
passenden Verzeichniseintrag in der Auflistung aus. Nachdem Sie darauf geklickt haben wird
der zu verlinkende Eintrag auf der rechten Tabellenseite angezeigt.

‘nng-Arend | 0 |

6o Jahre sind
en an Mit Verzeichnis verkniipfen

/ Wahle den dazugehdrige) rag i
Verzeichnis, um eine Verknipfun

herzustellen:

Suchen...

Angelfreunde d Bowling Vereir —
Digitalhausen Digi‘tzlbad'l‘{_’

Brauerei
Digitalhausen

Beitragsbild
r 2019 um 14:24 Uhr

Die sprudelnde Quells der Digitalisierung!

’ Digitalbach
N

Auf den DorfPages erscheint die Verlinkung recht neben
des Seitennamens. Zudem wird automatisch im
Verzeichniseintrag eine Verlinkung zur Vereinsseite
erstellt.

Gefdrdert von

- =

S,
e

START AKTUELLES EVENTS UNSER DORF UNSERE DORFER DORFVERZEICHNIS VEREINSSEITEN SERVICES RAT & HILFE n
—
. . . N © STECKBRIEF IMVERZEICHNIS
Bowling Verein Digitalbach Bowling Verein

Uber uns

Ein Spiel fiir Gross und Klein

Digitalbach

Kontakt Bowling Verein
Digitalbach

Turniere und Wettk&mpfe

Bowling ist ein Sport, welcher seit vielen Jahrzehnten Familie und Freunde zusammenkringt und begeistert. Als in 1. Platz beim Turnier der Bowler
den 1950er Jahren der Sport in den USA Geschichte schrieb und auf der ganzen Welt immer bekannter wurde, in Hamburg

START AKTUELLES EVENTS UNSER DORF

START DORFVERZEICHNIS

UNSERE DORFER DORFVERZEICHNIS VEREINSSEITEN SERVICES RAT & HILFE n

# ZURVEREINSSEITE | e

Bowling Verein Digitalbach

In VEREINE
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Vereinsseite erstellen: Speichern und Vorschau anzeigen

Das Speichern und Anzeigen einer Vorschau von Vereinsseiten funktionieren ebenso wie bei
Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.g.

Vereinsseite erstellen: Vereinsseite veroffentlichen

Das Veroffentlichen von Vereinsseiten funktioniert ebenso wie bei Beitrdagen der Kategorie
Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.h.

Vereinsseite bearbeiten

Das Bearbeiten Vereinsseiten funktioniert ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles.
Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.i.

Ubersichtsseite aller Vereine

Unter dem Hauptmentpunkt ,Vereinsseiten - Alle Vereinsseiten” gelangt man zu einer
Ubersichtsseite, die alle Vereine anhand des jeweiligen Beitragsbilds vorstellt. Die Vereine und
die dazugehérigen Bilder werden dieser Ubersicht automatisch hinzugefiigt, sobald man eine
Hauptseite eines neuen Vereins erstellt.

Anfahrt Kontakt Imgressum

&> pigicalbach
N

Die spi de Quelle der Digitalisierung!

START AKTUELLES EVENTS UNSER DORF UNSERE DORFER DORFVERZEICHNIS VEREINSSEITEN SERVICES RAT & HILFE B
Alle Verginsseitan <
Bowling Verein Digitalbach
. »
i ere1nSSEIten Digitalbacher Musikverein

Schwimmverein Digitalbach

Tennisverein Digitalbach

Wanderverein Digitalbach

Schwimmverein Digitalbach

Tennisverein. Digitalbach Wanderverein Digitalbach
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Hauptmenipunkt Vereinsseiten: Vereine auflisten

Fiir Vereine gibt es einen eigenen Punkt im Hauptmeni. Neben der Ubersichtsseite sollen dort
auch die jeweiligen Hauptseiten der einzelnen Vereine aufgelistet werden. Nach dem Erstellen
eines Vereins missen sie diesen noch dem Hauptmenipunkt hinzufiigen.

HierfUr gehen Sie wie im Kapitel , Design® erklart zu , Design = Customizer > Menls >
Hauptmeni” und fligen unter dem Punkt >>Vereinsseiten<< den neuen Verein hinzu.

W 4% Meine Websites @ Digitalbach I == Neu | = ]
b4 verdffentlicht X Verdffentlicht
i Destibond Dashboard
" . " Deine Anpassungen fiir ()
i Aot et Blick Deine Anpassungen fiir e . ¥
. Menus e ]
# 8 Beitrige Digitalbach

B Aktuelles WordPress 5.2.3 verwendet das Meniis
va Dorfer

Seiten Aktivitat Website-Informationen FuBzeilen Menii
ii Veranstaltungen Kiirzlich vergffentlicht Menii 5

enus i
4 Verzeichnis Heute, 11:36 abec Hauptmenu
s (Aktueller Wert: Primares Header Menii)
Downloads Laschg
18, 15:0 Strateg Header
29 18, 14:54 Guten Sekundédres Menii

&l Galerien stellen sich der Fischerprifung < : » (Aktueller Wert: Sekundéres Header
% 08.11.2018, 10:03 FSV Di FuBzeile Menii)

Personen

Chronik . i

ik Widgets Sitemap

fill Belegungspléne
1] Medien Personen : Neues Menil erstellen

Kommentare

Farben

Menii-Positionen

Dein Theme kann Menlis an 2 Positionen
anzeigen.

Benutze & %
enutzer Social Links

Contest Gallery

e P Alle Positionen anzeigen
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Dorfchronik Seite X

Galerien Individueller Link X

Unsere Dérfer Inhaltstyp-Archiv. X

Beispieldorf Dorf X

Individueller Link X
Dorfverzeichnis

Alle Individueller Link X

Individueller Link X
Sehenswiirdigkeiten

Individueller Link X

Unternehmen
Vereine Individueller Link X
Vereine Seite X

Seiten

Beitrdge

Vereinsseiten

Musikverein

Digitalbacher Vereinsseite

Erstellen

Vereinsseiten Individueller Link X

Alle Individueller Link X
Vereinsseiten

Bowling Verein Vereinsseite X
Digitalbach

Digitalbacher Vereinsseite X
Musikverein

Schwimmverein Vereinsseite X
Digitalbach

Tennisverein Vereinsseite X
Digitalbach

Wanderverein  Vereinsseite X
Digitalbach

Services Individueller Link X

Downloads Individueller Link X

Belegungspldne Seite X
Gemeindehaus Seite X
SchieBstand Seite X

Rat & Hilfe Individueller Link X

¥ Eintrége hinzufligen

Umordnen

Dorfer

Benachrichtigungen
Verzeichnis

Downloads
Veranstaltungen

Galerien

Personen

Chronik

Kategorien

Schlagwdorter
Verzeichnis-Kategorien
Verzeichnis-Schlagworter
Download-Kategorien
Download-Schlagwdrter
Veranstaltungsort
Veranstaltungs-Kategorien
Veranstaltungs-Schlagwdrter
Galerie-Kategorien

Galerie-Schlagwdrter
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9. Galerien
Galerien-Beitrag erstellen

Um einen neuen Beitrag in der Kategorie Galerie zu erstellen, wahlen Sie zunachst den
Menipunkt »Galerien« aus. Zu finden ist diese in der linken Navigationsleiste.

Willkommen,

) Dashboard
Startseite
Willkommen bei WordPress! e
B 4 Jetzt loslegen Michste Schritte Weitere Méglichkeiten
ranstaltungen K Bearbeite deine Startseite B Verwalten von Widgets oder Menis
Website anpassen 2 R, -
i + = Erfahre mehr Ober den Einstieg
T Download I
en W el
Ct
o = Al einen Blick
» are A7 L]
»

Aktivitit

Kirzlich vergffentiicht

AnschlieBend klicken Sie auf »Erstellen«.

AV 4% Meine Websites & Digitabach + Neu Beitrige ansehen

# Dashboard Galerie

Alle (2] | verdffentlichte (2)

Galarie durcheuchan

n Mehrfachaktionen & Obernehmer Alle Daten §  Gelerie-Kategorien ¢ Auswahl einschrlnken 2 Eintrige
M \aranstaltungen Tite Anzahi von Blidern Galerie-Katagorien Galerie-Schlagwérter Datum
mi Verzeichnis Gemeindesilzung 2018 Jimages Gemelndesitzungan - Verditentlicht
0&11.2M8
¥ loads
& Galsrion Dorfiest 2018 Jimages Darffest Verbffentlicht
ognn.zma
Galerien
Tite Anzah! von Bildern Galerie-Kategorien Galerie-Schlagwister Datum
Mehrfachaktionen #  Obesnehwmen 2 Eintrage
Chronik
% n
L] re
# Design
-
O v

Galerien-Beitrag erstellen: Titel und Text eingeben

Das Eingeben von Titel und Text von Beitragen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.b.
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Galerien -Beitrag erstellen: Medien hinzufigen

Das Hinzufligen von Medien bei Beitragen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso wie
bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.

Galerien-Beitrag erstellen: Kategorie auswahlen

Das Auswahlen von Kategorien bei Beitragen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso wie
bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.d.

Galerien-Beitrag erstellen: Schlagworter eingeben

Das Eingeben von Schlagwdrtern bei Beitragen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.e.

Galerien-Beitrag erstellen: Beitragsbild festlegen

Das Festlegen des Beitragsbildes bei Beitragen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso
wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.f.

Galerien-Beitrag erstellen: Galerien — Bilder

Um Bilder zu lhrer Galerie hinzuzufligen, zu entfernen oder zu verwalten, klicken Sie unter
>>Galeriebilder<< auf den Button , Galeriebilder verwalten”.

Y &% Meine Websites  # Digitalbech + Heu

& Dashboard Erstellen
B Actustes Verdffentiichen
L]

Speichem Vorschau

unger
¥ Staws rf Bearbeit
s ©; Madien hinzutligen v » T Status: Entwurf Bearieiten
] ichnis =
= © Sichtbarkeit: Offentlich Boarbaiten

T Downloads Absatz v B LS “ == =L B -

[T Sofort verdffentiichen Bearbeiten
B Galerien
VarBffontiichen
Gaerien
Erstellon
G Galerie-Hategerien

Alle Galerie-Kategorien  Hiufig

genutzt
) Chronik

Derffost

€37 Madien

Gemeindasitzungen
¥ Kommentare
+ Neue Galerle-Kategorie hinzuflgen

2 Design
- :
Galerie-Schlagwrter
O Wertanzahi: 0
oK
durch Komma:

Wikle aus den meisloenulzien Galerje-
schiagwiriam

Beitragsbild

Beliragsbid fostieger

Galericbilder

cht der Galerie
#inzustallen (dber Feamred
mage).

B e | Coleriebicer verwaitan
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AnschlieBend 6ffnet sich ein Menii, das ebenso wie >>Medien hinzufiigen<< funktioniert. Eine
Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.

Eine Galerie auf der DorfPage sieht dann folgendermaRen aus:

START ARTUELLES EVENTS UNSER DORF UNSERE DORFER DORFVERZEICHNIS SERVICES KIRCHE RAT & HILFE n

VEREINE

START GRLERIEN

Gem

8. Hovember 20

eindesitzung 2018

18 In GEMEINDE E

Bilder der diesjahrigen Gemeindasitzung,

Galerien-Beitrag erstellen: Speichern und Vorschau anzeigen

Das Speichern und Anzeigen einer Vorschau von Beitragen der Kategorie Galerien funktioniert
ebenso wie bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.g.

Galerien-Beitrag erstellen: Beitrag veroffentlichen

Das Veroffentlichen von Beitragen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso wie bei
Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.h.

Galerien-Beitrag bearbeiten

Das Bearbeiten von Beitragen der Kategorie Galerien funktioniert ebenso wie bei Beitragen
der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.i.

Galerien-Kategorie erstellen

Das Erstellen einer Galerien-Kategorie funktioniert ebenso wie bei Beitragskategorien. Die
Anleitung dazu finden Sie unter 3.j.

Galerien-Schlagwort erstellen

Das Erstellen eines Galerien-Schlagwortes funktioniert ebenso wie bei Beitrags-
schlagwortern. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.k.
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10. Belegungsplane

Sie haben zusatzlich die Moglichkeit Belegungsplane fiir verschiedene Raume, Gebdude oder
andere Veranstaltungsorte zu erstellen. Nutzer der DorfPages bekommen dann einen
Monatskalender angezeigt, in welchem einsehbar ist, zu welchen Zeiten der Belegungsraum
verfligbar ist. Des Weiteren hat der Birger die Moglichkeit direkt (ber das Buchungssystem
den Belegungsraum zu reservieren.

Um einen Belegungsplan zu erstellen, zu bearbeiten oder einzusehen klicken Sie in der
Ubersicht auf >>WP Booking System<< und dann auf >>Calendars<<.

Belegungsplane erstellen / bearbeiten

Um einen Belegungsplan zu erstellen, klicken Sie auf den Button >>Add New Calendar<<.
Falls Sie einen bereits angelegten Belegungsplan bearbeiten mochten, klicken Sie unter dem
jeweiligen Belegungsraum auf >>Edit Calendar<<.

+ Zunachst miussen Sie fir lhren neuen
Belegungsraum einen Titel angeben. Diesen
geben Sie im Feld ,Calendar Name*“ ein. Dieser
konnte zum Beispiel ,Grillhitte”,
,Gemeindehaus” oder ,Sporthalle” sein. Um

Add New Calendar

mtsmninciindl — lhren Kalender nun zu erstellen, klicken Sie auf
Hier Titel eingeben ) i
o >>Add Calendar<<. Anschliefend gelangen Sie
Capy Legen. . . . .
selech caleadar - automatisch in den ,Edit Calendar” Bereich um
Belegungsplan weiterhin zu bearbeiten. Mit
einem Klick auf >>Save Calendar<< konnen Sie

vorgenommene Anderungen speichern.
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Im >>Edit Calendar<< Bereich konnen Sie lhren Belegungsplan bearbeiten. Ganz oben unter
dem Titel finden Sie eine Ubersicht iiber alle Buchungen. Neue Buchungen, die auf eine
Antwort warten, konnen Sie dort direkt akzeptieren oder |6schen.

‘whlkomemen, bebncke M2

Sporthalle

Bostings

Calendar okt Dates
v Availabiity © Description @ Tooltip @

M D MODEF 5§

Bulk Exit Avaskabitty Auiab -

Unter >>Edit Dates<< kdnnen Sie jedes einzelne Datum bearbeiten. Zum einen kénnen Sie
den Status dndern und den Nutzer*innen zeigen, an welchen Tagen sie den Ort nutzen
kénnen. Unter ,Description” kdnnen Sie Notizen hinzufligen, welche nur fiir Sie sichtbar
sind. Schreiben Sie etwas unter , Tooltip“, so ist dies flir den Nutzer lhrer Seite einsehbar.

Edit Dates

Aynilabiliey D Deseription D Tooltip @

Available w
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Sollte Ihr Ort z.B. nur unter der Woche buchbar sein, so konnen Sie den Status auch fir alle
Tage in einem Schritt anpassen. Schauen Sie dafiir zum >>Bulk Edit Availability<< Bereich.

Bulk Edit Availability

Start Date

| YWYY-MM-DD |

End Date

| YYYY-MM-DD |

Week Days @ Wahlen Sie ein Start- und ein Enddatum aus. Klicken Sie dann die
m o m o r s s Tageder Woche an, welche Sie fiir diesen Zeitraum bearbeiten
== mbchten. Sie erkennen ein ausgewihltes Datum an einem blauen

|Legend . < Haken in dem K&stchen darunter. Wahlen Sie dann einen Status
— aus dem Dropdown Meni aus. Sie kdnnen hier ebenfalls eine

| | Description oder ein Tooltip einfligen. Um lhre Anpassungen
oot durchzufiihren, klicken Sie auf >>Bulk Edit<<.

[+ Ignore empty fields (-]

(-] Bulk Edit

Unter >>Legend<< kdnnen Sie die Statusoptionen fir lhren Belegungsplan verwalten. Klicken
Sie dazu auf >>Edit Legend Items<<. AnschlieBend sehen Sie eine Ubersicht tiber alle lhre
Items. Diese konnen Sie dort direkt bearbeiten, die Farbe und den Namen anpassen.
Mochten Sie ein neues hinzufligen, so klicken Sie auf >>Add New Legend Item<<.

Legend
Calendar Legend [Einiad
Available . Bl awid ] @
Booked e o
Booked z
Changeover 1 I Cay
over 1

Changeover 2 e

o q

Sert  Color  Name Datault Visile Bockable (@ Auto Azcent 25 @
' Edit Legend Items l

Dort wahlen Sie dann einen Namen, eine Farbe und das Erscheinungsbild Ihres neuen Status.
Um diesen hinzuzufiigen, klicken Sie auf >>Add Legend Item<<.

Add New Legend Item [ Ad ogend o | T

General

MNama

Type single w

Color

Text Calor | 2w suswahlen

| Add Legend ltem ] Back tc
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Es besteht ebenfalls die Moglichkeit, Ihren Belegungsplan zu exportieren oder einen bereits
erstellten Plan zu importieren.

iCal Import/Export

To configure the iCal import &
export settings and have access to
the iCal export link please click the

button below.

i ical Import/Export

CSV Export

To configure the CSV export settings
please click the button below.

Belegungsplane zu einer Seite hinzufligen

Um nun Ihren erstellten Belegungsplan einer Seite hinzuzufiigen, erstellen Sie eine neue
Seite wie oben beschrieben. Dort erscheint ein Button >>Add Calendar<<.

v Hilfe *
Neue Seite erstellen
| Your version of WP Booking System installed on this website is not registered, Plugin updates are not available without a valid license key. Please click here to reqgister vour website
Grillhute Veraffentlichen .
Permalink: hitps ale-doerfer de/grillhuetel | Bearteien | Speichern ] 1> Vorsicha ..

&  Backend Editor §  Status: Entwurf Bearbeiten

@ Sichtharkeit: Offentlich Bearbeiten

Visue! Teaxt fifll Sofort veraffentlichen Bearbeiten

In den Papierkorh verschisben

Veroffentlichen

Seiten-Attribute "

Eltern

Hauptseite (keine Ubergeordnete) v

Template

Standardtemplate v

Es 6ffnet sich ein Fenster in welchem
E— Sie lhren Belegungsplan auswahlen. Sie
Insert  Calendar konnen hier zusatzlich festlegen, wie Ihr
B Kalender zu sehen sein soll.

Unteranderem kénnen Sie den

1 Add Calendar x

Calendar Dptions

Calerddar Display Calendar Tite Display Legend Legend Position

. v v| [s - Startmonat, das Startjahr und den
i | == S L= ersten Tag jeder Woche festlegen.
Wk Start Ony. il ebection Drogdown @ U b Sk P AuBerdem koénnen Sie wéahlen, welche

_— —_— e Elemente der Nutzer sehen kann (z.B.
v) [ N ¥ die Legende, den Titel etc.)
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i Add Calendar

Insert Calendar Insert Overview Calendar

Display Tooltips Highlight Today Show Week Nurbers @
Form Options
Form Auito Accept Bookings @) Selection Type @
e Forr v| | ve | | Date Rang
Minimum Cays Maximurn Days Booking Start Duy 0

Show Selected Dates

(=) -

Formular erstellen

Selection Style @)

Booking End Day @

Damit die Nutzer*innen lhrer Seite
direkt Gber den Belegungsplan eine
Buchung durchfiihren kénnen,
m{ussen Sie ein Formular hinzufiigen.
Wenn Sie bereits ein Formular
erstellt haben, kdnnen Sie dieses
hier auswahlen.

Um lhren Kalender nun der Seite
hinzuzufiigen, klicken Sie >>Insert
Calendar<<.

Um ein Formular zu erstellen, zu bearbeiten oder einzusehen klicken Sie in der Ubersicht auf
>>WP Booking System<< und dann auf >>Forms<<. Sie gelangen zu einer Ubersicht (iber alle
bereits erstellten Formulare, welche Sie direkt bearbeiten oder |I6schen kdnnen. Mochten
Sie ein neues Formular erstellen, so klicken Sie auf >>Add New Form<< und geben Sie einen

Titel ein.

%) New Bookings

Meine Websites ] Digitalbach I + Meu

Redis Object Cache

Time Bytes Ratic Calls

TP-STARTTLS 1o mailrelay iese.de:587
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AnschlieBend gelangen Sie zum >>Form Builder<<. Dort kdnnen Sie auf der rechten Seite
verschiedene Formfelder auswéhlen. Unten ist ein Beispielformular dargestellt, in welchem
der Nutzer seinen Namen, Vornamen, E-Mail und seine Belegungswiinsche hinterlassen
kann. Durch Dropdown, Radio und Checkbox Felder kénnen Sie den Nutzer eine Auswahl

treffen lassen. AuBerdem gibt es auch ein Phone-Feld in welchem der Nutzer seine
Telefonnummer hinterlegen kann.

Edit Form
I Yous versian of WP Booking System installed on this website is not registered. Plu 1 s kery L
Grillhiitte
Form Builder | Form Options Email Notifications Form Strings
Form Builder Basic Form Elements
q Hame - M 7 E
q vorname - ot thone ——
[ oropdow - hesckt
B3 E-Mail -
= Belegungswiinsche ¥
Advanced Form Elements
<> W Hiddder
LY [ «

Durch einen Klick auf das Feld, wird dieses Ihrem Formular eingefiigt. Geben Sie dort einen
Namen fir das Feld ein und wahlen Sie aus, ob dieses Feld ein Pflichtfeld sein soll. Klicken Sie
dazu auf den Schieberegler, sodass dieser blau wird. Die Felder kénnen Sie auch per Drag

und Drop neu anordnen. Stellen Sie sich so Ihr Formular zusammen und speichern Sie es mit
Klick auf >>Save Form<<.

Form Builder Form Options Email Notifications Form Strings

Form Builder

q[ Beispielfeld -
Labe! | Beispielfeld
Required O

Advanced Options «

Placeholder

Default Value

Description

Custom Class

Hide Label
Dynamic Population

Translations v
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Formular in Seite einpflegen

Um nun |hr Formular passend zu einem Belegungsplan in einer Seite einzupflegen, erstellen
Sie eine neue Seite. Klicken Sie dort auf >>Add Calendar<<. Hier wahlen Sie nun den
entsprechenden Belegungsplan aus, welcher in die Seite eingefligt werden soll. Wie oben
beschrieben, kénnen Sie die Darstellung entsprechend anpassen. Um nun auch lhr
dazugehoriges Formular einzufligen, wahlen Sie das richtige Formular aus der Dropdown

Liste aus.

Add Calendar X
Insert Calendar Insert Overview Calendar
| Monday V|| Yes ¥ | | No V| | Lisplay booking nistory v
Display Tooltips Highlight Today Show Week Numbers @
‘ No v ‘ | No v ‘ | MNo v ‘
Form Options
Form Auto Accept Bookings (2] Selection Type L) Selection Style (2]
No Form v l | Yes v ‘ | Date Range v ‘ | Normal v ‘
No Form
Sporthalle Maximum Days @ Booking Start Day @ Booking End Day @

Duplicate of Meetingraum | 0

|_ V‘

o ]

| Insert Calendar

AnschlieBend kénnen Sie weitere Einstellungen vornehmen. Zum Beispiel kdnnen Sie
festlegen, ob Buchungen automatisch angenommen werden sollen, wieviel Tage man
minimal oder maximal buchen kann und ob die Nutzer die ausgewahlten Daten angezeigt
bekommen sollen. Wenn Sie mit |hren Einstellungen fir den Belegungsplan (siehe oben) und
das Formular zufrieden sind, klicken Sie >>Insert Calendar<<, um den Plan der Seite

hinzuzufiigen.
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Belegungsplan Ubersicht

Nachdem Sie sowohl einen Belegungsplan als auch ein Formular der Seite hinzugefiigt
haben, sollte Ihre Seite in etwa wie folgt aussehen.

Grillhiitte

Belegungsplane
Meetingraum Grillhitte
Sporthalle
Cuzmmiza Junuar2oss Februaraoss Verflghar foeice

Eccied

[ r—
P o esirarm s

in
in
£
n
in

M D M D F 5 5 M D M O F

1 2 3 4 3 B

T = @ 0 11 13 i3

EEE - - EE

2@ 2= W o2 oo

5 =
B & e
3 "
5 B w £
B EE & =
6 E uw
4 B &

HE kK

H B & o
B R
E B E o &
BB R v n
L]
[/
]

B & &
]

i -

2 29 30 M
START DATE: EMD DATE:

WOR- UND NACHMAME-
MAIL:
TELEFONNUMMER

SONSTIGE AMGABEN

GASTEQOFTION

MIT GASTEM OHME GARSTE
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11. Chronik

Chronik-Beitrag erstellen

Um einen neuen Beitrag in der Kategorie Chronik zu erstellen, wahlen Sie zunachst den
Menupunkt »Chronik« aus. Zu finden ist diese in der linken Navigationsleiste.

Willkommen,

@ Dashboard Dashboard

Startseite

Willkommen bei WordPress!

B i
B 4 Jetzt loslegen Michste Schritte
Website anpassen
wi * F
T Download -
en B sier
Ct
l‘.!: n Auf ginen Blick
L] are 7 =
»

Aktivitit

Kirzlich vergffentiicht

AnschlieBend klicken Sie auf »Erstellen«.

Weitere Méglichkeiten

El Verwalten von Widgets oder Menis

¥ Erfahre mehr Ober den Einstieg

WY &k Meine Websites # Digtaloach + Heu Seiten ansehen
 Dashboard Chron‘l
(53] lles Alle (6] | Verdttentlichta (6) | Paplarkors (1)
n Mehrfachaktionen §  Obernetvnen Alle Daten *  Auswahl einschrinken
gen Titel Ereignisdatum
[ 7] s Das Dorf heute 3 Januar 2018

¥ Downloads

. Digitalhausen Entatehun; 1. Jamuar 1080
] Galerien - g
D) Chronik

Dorfvergriferung 2 Januar 1500
Alls Eralonisse

‘ Erste Kirche 6. Dezember 1103

&7 Medien

Feindliche Auseinandersetzung 3 Marz 1326
¥ Kommentare
A Design Urkundliche Erwiihnung ©. Oktaber 1200
e Benutzer

Titel Erignisdatum

Mahrfachaktionen 3 (bemehmen

Chronik-Beitrag erstellen: Titel und Text eingeben

Ersignisse durchsuchen
& Eintrige
Datumn

Vertffentlicht
6.11.2018

Verbfentlicht
6.1.2018

Vertifenthicht
8.11.2018

Vertfonthicht
26.11.2018

Viertifenthcht
26.11.2018

Verdifentiicht

wn.2me

Datum

& Eintrige

Das Eingeben von Titel und Text von Beitrdgen der Kategorie Chronik funktioniert ebenso wie
bei Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.b.
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Chronik-Beitrag erstellen: Ereignis Informationen hinzufiigen

Informationen zu Ihrem Chronik-Beitrag, die innerhalb der Chronik selbst angezeigt werden
sollen, kdnnen Sie unter >>Ereignis Info<< eintragen.

Willkommer, |
@ Dashboard Erstellen
= s Titel hier eingeben Verstfentiichen
] !
Speichern Varachou

1011} tungen

Erelonls Info. 2 T Status: Entwurf Bearbaiten

© Sichtbarkat: Oftentiich Bgarbaiten
ywrioads Erelgnis Color Farte suwities
o = f Sofort verdfentiichen Bearbeiten

& Galerien
€ Chronik Verdtlentiichen

Eraignisdatum n
Erstellen ] O1/18/2018
07 Medien
¥ Kommentare

Ereignis Banner Datel hinzufilgen oder hochladen
A Design
s Benutzer
Q w

€ Medien hinzuligen visuell  Text

Absatz B J EE®EE=E=SL= = -

wortanzahi: 0
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Ereignis Info. .

Ereignis Color . Farbe auswahlen
Ereignisdatum 01/18/2019
Ereignis Banner Datei hinzufiigen oder hochladen

Ereignis Color:

Hier konnen Sie die Farbe des
Meilensteinpunktes innerhalb der v
Dorfchronik andern. Mochten Sie g
eine andere Farbe auswahlen, klicken
Sie auf Farbe auswahlen und
anschlieflend auf der erscheinenden
Farbpalette auf die gewinschte
Farbe. Alternativ kénnen Sie auch
den Hex-Farbcode der gewiinschten
Farbe in das Textfeld eingeben. &

Dorfchronik

Erste Kirche

Ereignisdatum:

Hier geben Sie das Datum des
Meilensteins ein. In der Chronik
selbst wird nur die Jahreszahl des
Ereignisses angezeigt, das Datum
dient anschliefend nur  zur
Anordnung der Beitrage in der
richtigen Reihenfolge. Falls Sie das i
komplette Datum angezeigt haben
mochten, geben Sie dieses zusatzlich

im Text des Beitrags ein. Das Datum

wird im Format Monat/Tag/Jahr
eingetragen. Um das Datum zu andern, klicken Sie auf das Textfeld. Es erscheint automatisch
ein Kalender, in welchem Sie das Datum auswahlen kénnen. Alternativ kbnnen Sie auch das
Datum handisch in das Textfeld im vorgegebenen Format eintragen.

Urkundliche Erwahnung

Ereignis Banner:

Hier kénnen sie optional ein Bild hinzufligen, welches als Banner in der Dorfchronik angezeigt
wird, aber auch im Beitrag selbst. Das Hinzufligen eines Bildes funktioniert ebenso, wie das
Hinzufligen von Medien innerhalb eines Beitrags. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.

Chronik-Beitrag erstellen: Medien hinzufligen

Das Hinzufligen von Medien bei Beitragen der Kategorie Chronik funktioniert ebenso wie bei
Beitragen der Kategorie Aktuelles. Die Anleitung dazu finden Sie unter 3.c.
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12. Medien

Sie haben zudem die Mdoglichkeit alle bereits hochgeladenen und verfligbaren Medien zu
verwalten. Dafiir klicken Sie in der linken Navigationsleiste auf >>Medien<<.

@& Dashboard Dashboard

Startseite
Willkommen bei WordPress! D autmd
Wir haben einige Links rusammengestellt, um dir den Start zu edeichtern:
Jetzt loslegen Michste Schritte

Weitere Méglichkeiten

B Verwalten von Widgets oder Menis

Website anpassen

¥ Erfahre mehr dber den Einstieg

E
+
E &=
=

o Auf ginen Blick
L A 7 gaitrage @ 10seiten

‘WordPress 5.0.1 verwendet das Theme DorfPages.

Aktivitit

Kirzlich verdffentiicht

AnschlieRend sehen Sie eine Ubersicht Gber alle Medien.

Mediathek: Medien hinzufiigen

Wenn Sie unabhéangig von einem Beitrag Medien zu lhrer Mediathek hinzufiigen mochten,
klicken Sie auf ,,Datei hinzufiigen“.

2 Mahrfachauswah

68



Das Hinzufligen von Medien funktioniert hier ebenso wie in Beitragen. Eine Anleitung dazu
finden Sie unter 3.c.

Caelen auswasien

D benwtzr der Wnhrdatesenupicader, Troten Probleme suf? Beratze dann statidessen der Drownor Uplasder

Mainale Datoigréfie = Usioads: 1 ME.
B Meden

Datel hisautlgen

¥ ommentare

Mediathek: Medien bearbeiten

Wenn Sie ein bereits vorhandenes Medium bearbeiten mochten, klicken Sie dafiir in der
Medienubersicht auf das Bild, welches Sie bearbeiten mochten. Es 6ffnet sich anschliefend
folgendes Fenster zu den Anhang-Details.

Anhang-Details < y | %

Abmassungen: 3282 « 2500

saL 185100k § _Lamgeipg
Titel hand holding Green city concept, cut the leaves of §

Beschriftung hand helding Green city concept, cut the leaves of
plants

Bild bearbeiton

Hier haben Sie die Moglichkeit den Titel, Beschriftung, Alternativtext oder Beschreibung zu
bearbeiten oder hinzuzufiigen (ndhere Informationen dazu finden Sie unter Medien
hinzufiigen > Metaangaben bei Bildern hinzufiigen). Falls sie das Medium aus der Mediathek
entfernen mochten, konnen Sie dies durch einen Klick auf ,,Endgiiltig I6schen”.
legf;hd:nb-eh dieses Element endglltig von deiner Website AnschlieRend &ffnet sich ein Fenster,
Diese Aktion kann nicht riickgangig gemacht werden. welches nachfragt, ob Sie das Medium
Wahle ,Abbrechen” zum Stoppen oder ,OK" zum Léschen. tatsaChIICh |65Chen méChten. Falls dieS der

Fall ist, klicken Sie hier nochmal auf ,0K”.
Abbrechen OK
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Wenn Sie ein Bild bearbeiten mochten, wie etwa ein Bild Drehen, Spiegeln oder die GroRe
andern, klicken Sie unter dem Bild auf den Button ,,Bild bearbeiten”.
Daraufhin 6ffnet sich folgendes Fenster.

‘ Anhang-Details AERE

Originaigraie 3262 = 2600

I 3785 = 2600 m I

Hier werden Ihnen liber dem Bild mogliche Bearbeitungsoperationen angezeigt. Die Buttons
zeigen lhnen die Optionen (von links nach rechts): Zuschneiden, Bild um 90° nach links drehen,
Bild um 90° nach rechts drehen, Bild horizontal spiegeln, Bild vertikal spiegeln, vorherige
Aktion riickgangig machen, Rickgdngig machen revidieren. Auf der rechten Seite haben Sie
die Moglichkeit ihr Bild zu skalieren und dadurch die GréRe zu verandern. Sobald das Bild lhren
Winschen entspricht, klicken Sie auf den Button ,Speichern”. Falls Sie die Bearbeitung
abbrechen und die Anderungen verwerfen méchten, klicken Sie auf ,Abbrechen”.
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13. Benutzer verwalten

Zur Bearbeitung und Verwaltung der DorfPages gibt es verschiedene Benutzer-Rollen mit
verschiedenen Rechten.

Nutzer der Rolle >>Mitarbeiter<< kdnnen ausschlieBlich eigene Beitrdge erstellen und
bearbeiten. Fir die Veroffentlichung missen diese von Redakteuren freigegeben werden.
Freigegebene Inhalte kdnnen nicht mehr von Mitarbeitern bearbeitet werden.

Nutzer der Rolle >>Autor<< kénnen Kategorien und Schlagworter verwalten, sowie Medien
hochladen. Jedoch koénnen sie ausschlieRlich eigene Beitrdge/Seiten bearbeiten,
veroffentlichen und l6schen.

Nutzer der Rolle >>Redakteur<< konnen jede(n) Beitrag/Seite ansehen, bearbeiten,
veroffentlichen und l6schen. Zudem koénnen Sie Kommentare moderieren, Kategorien
verwalten, Schlagworter (Tags) verwalten, Links verwalten sowie Dateien/Bilder hochladen.
Zusatzlich haben Sie als Redakteur die Méglichkeit Design-Anderungen vorzunehmen (Design
- Customizer), als auch Benutzer zu verwalten (Nutzer hinzufligen, bearbeiten, I6schen).

Benutzer: Benutzeribersicht

Um zur Benutzerlbersicht zu gelangen, wahlen Sie zunachst den Menlpunkt »Benutzer« aus.

@ Dashboard Dashboard

Startseite

Willkommen bei WordPress!

B Jetzt loslegen Michste Schritte Weitere Méglichkeiten
ge E Be Bl verwalten von W
Website anpassen
+ =
7 E
8 s
Chi
Auf einen Blick
» Ae =
» NordPress 5 heme DarfPages
-
-
Alctivitit
(<]

Hier sehen Sie eine Ubersicht tiber alle Nutzer, mit Namen, E-Mail-Adresse, der zugeordneten
Rolle und der Anzahl bisher veroffentlichter Beitrage.

Jeder Benutzer hat eine von fiinf vordefinierten Rollen, welche durch den Administrator
vergeben werden kénnen: Administrator, Redakteur, Autor, Mitarbeiter, Abonnent. Benutzer
die keine Administrator-Rolle haben, sehen je nach Benutzerrolle, nicht alle Einstellungen,
Optionen etc.
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Benutzer e tinzuigen

Al (4] | Reda
Mahriachaktionen 3 Ubermehmen Folle 8ndarn in : ‘Wechsain
Jenut rema e Mame " Redia Beitrig
corirasktau Fedacte
rch Findaicte:
== Rogase.
O Medion
tatfe 5 P
¥ Kommentare
& Dosign Benutzemame (Y Relle Beitrlige
a Benutzer Meheiachaktionen $  (nernshman | RellsSndernin . 3 Wechsain 2 Enteay
Abe Berutzer

Benutzer: Benutzer hinzufligen
Um einen neuen Nutzer hinzuzufligen klicken Sie dann auf den Button >>Neu hinzufiigen<<

AnschlieBend kdnnen Sie entweder einen bereits bestehenden Benutzer hinzufiigen oder
einen neuen Benutzer hinzufligen. In der Regel sollten Sie jedoch neue Benutzer unter ,Neuen
Benutzer hinzufiigen” anlegen. Unter bestehenden Benutzer versteht man Nutzer, die bereits
in einer anderen Gemeinde angelegt wurden.

Um einen Neuen Nutzer hinzuzufligen, geben Sie Benutzername und E-Mail in die
entsprechenden Textfelder ein. Ein Benutzername wird klein geschrieben und sollte aus dem
Anfangsbuchstaben des Vornamens und dem kompletten Nachnamen bestehen. (z.B. fur Karl
Schmitt ware der Benutzername kschmitt). Zudem sollen Sie dem neuen Nutzer eine Rolle
zuordnen. Wahlen Sie hier bitte zwischen ,Redakteur” und , Autor”. Klicken Sie hierfur auf
das Auswahlfeld rechts neben ,Rolle”, in welchem standardgemaR zuerst ,Abonnent” steht.
Es offnet sich dann automatisch eine Liste, in welcher Sie die passende Rolle auswahlen

kénnen.

Nach Eingabe der erforderlichen Angaben, klicken Sie auf den Button ,Neuen Benutzer
hinzufiigen®”.

An Meine Websites @ Digitalbach B + Neu

# Deshboard Neuen Benutzer hinzufligen

Aktuelles Bestehenden Benutzer hinzufiigen

# Seiten Trage die E-Mail-Adresse eines bestehenden Benutzers dieses Nelzwerkes ein, um ihn zu dicser Website einzuladen. Dieser Person wird eine E-Mail gesendet, um die Einladung zu bestitigen

71 Veranstaltungen

i E-Mall
i Verzeichnis
! Downloads
Rolle Abonnent 3
4 Galerien
) Chronik Bestehenden Benutzer hinzuflgen

31 Medien

Neuen Benutzer hinzufiigen
Kommeantare

Lege einen nauen Banutzer an und fige ihn dieser Website hinzu

A Design

& Benutzer Benutzername (erforderlich)

Alie er

- il 1 7y
Meu hinzufligen E-Mail ferforderlich)

Ralle Abonnent ¥

e
‘ Neuen Benutzer hinzufiigen )

Benutzer: Rolle eines bereits vorhandenen Benutzers andern
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Um die Rolle eines bereits vorhandenen Benutzers zu andern, klicken Sie in auf das
Auswahlkdstchen vor dem Benutzernamen. Sie konnen dabei auch mehrere Nutzer
gleichzeitig auswahlen. Klicken Sie anschlieBend auf ,Rolle andern in...“. Es 6ffnet sich eine
Auswahlliste, in welcher sie eine Rolle auswahlen kénnen, zu welcher sie den/die
ausgewahlten Nutzer andern mochten.

# D d Benutzer Meu binzutigen

= Al Alle (4] | Redakiour (4) Bany =

4 s Benutzermame Mame E-Mall folle

= v o dorfradakteur Rodaktour 0
mscharhag Rodaktou 0

| en

) O .

nrenmr = Rodaktour ]

3 Medien
statfen hess Steften Heas ktour

are
# Desig Benutzername Marme E-Mail Roile Baitzdge
- Benuizer Mehefachaktionen & Ooernehmen Rollo Sndermin . & Wecheein 4 Eintrige

Alle Bernutzer
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14. Design

Wenn Sie in der Rolle , Redakteur” angemeldet sind, haben Sie unter

>>Design<< die
Moglichkeit das Aussehen lhrer Dorfpages ganz individuell zu gestalten.

i Dig . + Ne Willkommen |
& Dashboard Dashboard
Startseite
Willkommen bei WordPress! B ke
Jetzt loslegen Miic

ichste Schritte Weitere Méglichkeiten

E & & Verwalten
Website anpassen
= Erfahre

B o o+

Auf ginen Blick

2 7 Beitrage @ 10 Seiter

‘WordPress 5.0.1 verwendet das Theme DorfPages

Aktivitit

Kirzlich vergffentiicht
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Nach dem Klick auf Design->Customizer in der linken Navigationsleiste offnet sich die
Customizer-Seite. Sie sehen in der linken Spalte alle Anpassungsmoglichkeiten, im rechten
Bildschirmbereich wird lhnen lhre Dorfpage angezeigt. Wenn Sie eine Anderung des Designs
vornehmen, kénnen Sie sofort sehen, wie diese aussehen wiirden. Zudem gibt es im unteren
linken Eck die Funktion, das Format der Dorfpages unterschiedlich anzuzeigen. So kénnen sie
sehen, wie ihre Seite auf einem groRRen Bildschirm, einem Tablet oder Smartphone aussehen
wirde.

Deine Arpassingen i (]

Drgitalbach P Dlgitalbach Gefbrdertvon

Die sprudelnde Quedle der Digitalisierung! Vi TA L_NRW ,k i
Webgite - Informationen
Manls
Header
Fulizeile >
Widgets
Farben
Social Links
AKTUELLES EVENTS UNSER DORF UNSERE DORFER DORFVERZEICHNIS SERVICES HIRCHE RAT & HILFE n
VEREINE
.
mmaer aul dem laufenden sain:
Meuigkeiten aus der Gemendal
Test
TEn .
28 Juni 2019

Unser Digitalbach Im Uberblick Services Kirche

Wir stellen uns vor - alles Sehenswurdigheiten, Vere onn Infarmationen rund um unsens

wich " und vieles inen Bl wEnde. Karche.

© Auibierden 2 "
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Unter Website-Informationen koénnen Sie I|hr

T —_—- © Webseiten-Logo, Titel und Untertitel andern.

Digitalbach

Unter Meniis haben Sie die Méglichkeit das Fulizeilen-,

Haupt- und Sekundidres Menli und Sitemap zu

bearbeiten. Es ist moglich den Menls Seiten

Maniia 5 hinzuzufiigen oder Positionen zu andern. Zudem gibt es
die Moglichkeit neue Menls zu erstellen.

Website-Informationen

Header

FuBzeile

Widgets

Farben

Social Links

X Nach dem Offnen der Meniianpassungen werden lhnen
_ — zunachst alle bereits vorhandenen Menis angezeigt. Um eines
< i;g;a;pasmgemr g davon zu dndern, klicken Sie auf den Namen des jeweiligen
Mends (FuRzeilen Menl, Hauptmeni, Sekundares Meni oder

Hails Sitemap).

FuBzeilen Menii

Hauptmenii

(Aktueller Wert: Primdres Header Meni)

Sekundéres Menii
(Aktueller Wert: Sekundires Header Menil)

Sitemap

Neues Meni erstellen

Menii-Positionen

Dein Theme kann Meniis an 2 Positionen
anzeigen.

Alle Positionen anzeigen

Das Sekundadre Menii befindet sich Gber dem Hauptmenii und wurde in dem Beispiel mit
Anfahrt, Kontakt und Impressum gefiillt. Das Sitemap Menii befindet sich weiter unten auf
der Seite.
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\ Sekundares Men

anhhrt Kontakt Impressum

ﬁ Digitalbach et

Diie sprudel Quelle der Digitalisierung! VI_,TAL'NRW r}§:

START AKTUELLES EVENTS UNSER DORF UNSERE DORFER DORFVERZEICHNIS SERVICES KIRCHE RAT & HILFE E

s }
1

Hauptment

Sitemap

{ Unser Dorf Im Uberblick Services Kirche
Wir stellen uns vor - alles Sehenswiirdigkeiten, Vereine Hilfreiche Services & Hinweise zu Informationen rund um unsere
wichtige rund um unser Dorf. und vieles mehr auf einen Blick. unserer Gemeinde. Kirche.
Uber Digitalbach Sehenswiirdigkeiten Abfallkalender Unsere Kirche
Dorfchronik Vereine Belegunspline Kirche digital
Galerien Unternehmen Downloads

Gottesdienstverordnung
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Deine Anpassungen fir » Menls
Hauptmend

Name des Meniis

Hauptmeni

Start

Aktuelles

Events

Unser Dorf
Unser Digitalbach
Dorfchronik
Galerien

Dorfverzeichnis

URL

/verzeichnis/

Angezeigter Name
Dorfverzeichnis

Link in einem neuen Tab &ffnen

HTML-Attribut title (optional)

CSS-Klassen

Link-Beziehungen {XFN)

Beschreibung

Die Beschreibung wird im Menii angezeigt,

sofern das benutzte Theme das
unterstitzt.

Entfernen
Alle
Sehenswiirdigkeiten
Unternehmen
Vereine

Services
Downloads

Kirche
Kirche
Kirche digital
Gottesdienstverordnung

Rat & Hilfe

Umordnen

Menii-Positionen

Hier siehst du, wo dieses Men( erscheint. Falls du das &ndern
méchtest, wahle eine andere Position.

Verdffentlicht

Seite

Seite

Individueller Link

Seite

Seite

Seite

Individueller Link

Individueller Link

Individueller Link

Individueller Link

Individueller Link

Individueller Link

Individueller Link

Individueller Link

Individueller Link

Seite

Seite

Seite

Individueller Link

+ Eintrége hinzufligen

+ Priméres Header Meni (Aktuell: Hauptmenii)

Sekundares Header Men( (Aktuell: Sekundares Menil)

Menii-Einstellungen

Neue Seiten der ersten Ebene automatisch zum Meni

hinzufligen

eni |6schen

Nach dem Anklicken eines Men(s, haben Sie die
Moglichkeit ihr Meni ganz individuell zu
gestalten.

Meni-Eintrage werden nach Art unterschieden.
Es gibt statische Seiten oder Individuelle Links.
Der Menieintrag sollte immer zum nachsten
Untermenipunkt flihren.

Nach Auswahl eines bestimmten Menipunktes,
der ein Individueller Link ist (im Bild links ist
Dorfverzeichnis ausgewadhlt), geben Sie unter
URL den weiterflihrenden Pfad ein. Soll der
Hauptmenipunkt nicht zu einer weiteren Seite
fihren, sondern nur der nachste
Untermenipunkt, geben Sie bei URL: ,#“ ein.
Mochten Sie, dass man bei Klick auf einen
Hauptmenipunkt direkt zum ersten
Untermenipunkt gelangt, geben sie bei URL
dessen Pfad an. (Im Bild links ist bei
Dorfverzeichnis ,/verzeichnis/“ unter URL
eingegeben, ebenso wie beim Unterpunkt
,Alle”. Bei Klick auf den Hauptmenipunkt
,Dorfverzeichnis”, als auch bei Klick auf ,Alle”
gelangen Sie dann zu
https://dorfpages.digitale-doerfer.de/
verzeichnis/, dort werden alle Verzeichnis
Eintrage angezeigt. Der Menipunkt
Sehenswiirdigkeiten benutzt deshalb die URL
/verzeichnis-kategorie/sehenswuerdigkeiten/,
wodurch man auf eine Seite gelangt, auf der alle
Verzeichniseintrage der Kategorie
Sehenswiirdigkeiten aufgezeigt werden.

Um die Struktur der einzelnen Menipunkte zu
verandern, klicken Sie auf ,Umordnen”. Es
werden anschliefend rechts neben den
Menilnamen verschiedene Pfeile angezeigt, mit
denen Sie die Menlpunkte verschieben
kénnen. Mit den Pfeilen nach links und rechts
andern Sie, ob es sich bei dem Menipunkt um
ein Haupt- oder Untermeni handelt. Mit den
Pfeilen hoch und runter andern Sie die
Reihenfolge der einzelnen Menlipunkte. Wenn
Sie mit der Umstrukturierung fertig sind,
miussen sie folgend auf ,Fertig” klicken.

Die Reihenfolge der Menlipunkte innerhalb der
gleichen Hierarchie kénnen Sie in der normalen
Ansicht auch andern, und zwar per Klick und
gleichzeitigem Verschieben des Menupunkts.
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—— Mit einem Klick auf FuBzeile sind Anpassungen moglich, die die

x Unter dem  Reiter | x

Header werden die ; ;
Deine Anpassungen fir

Deine Anpassungen fir 7] . . 1 <
i Hintergrundbilder  der | ‘Header >
Digitalbach . g . @
Seite verwaltet. Hier

. . . Standard-Hintergrundbild
kbnnen Sie Bilder

Website-Informationen | Die optimale Auflsung liegt bei ca.

aUStaUSChen Oder 2000x1000px ader mehr.
" \ —T -
Menil * entfernen, als auch § “"—*- y
Header > unter Hintergrundtyp < ’
FuBzeile entSChEIden’ Ob sié nur Entfernen Bild wechseln
ein einzelnes Bild oder , ,
Widgets A . i Hintergrund Bild 5
eine DIaShOW anZElgen Die optimale Aufldsung liegt bei ca.
Farben > mOChten 2000x1000px oder mehr.
Bild auswahlen
Social Links

Zudem haben Sie beim
untersten Auswahlpunkt die Moglichkeit zu entscheiden, ob Sie das  Max Breite des Logos

Maximale Breite des Header-Logos festlegen,

grolRe Hintergrundbild (Hintergrundbild 1) auf jeder Seite oder nur  pas website-Logo kann unter Benutzer / site

Identity hochgeladen werden

auf der Titelseite anzeigen lassen mdchten. Ein Vorteil dieser
Anpassung ist, dass man dadurch auf den Unterseiten schneller zum ==
Inhalt gelangt. Um diese Option zu aktivieren, setzen Sie hier einen

Haken. +'| Hintergrundbild nur auf Titelseite
anzeigen

© Ausblenden = |
FuRzeile betreffen. Hier konnen Sie etwa das Hintergrundbild der

FuRzeile andern, auswéahlen wie hoch die Deckkraft des Bildes sein soll und entscheiden wie
viele Spalten innerhalb der FuRzeile angezeigt werden. Auch eine Anderung des
FulRzeilentextes ist hier erreichbar.

Diese Spalten selbst (Widgets) kdnnen unter dem Reiter Widgets -> FuBzeilen-Widgets
verwaltet werden.

(Beispielbild zur Fufzeile: Hier wurde die Spaltenzahl auf 3 gesetzt. Die Widgets lauten
, Wichtige Links“, , Jetzt mitfunken” und ,,Uber Digitalbach“. Die Uberdeckungskraft ist auf 85
gesetzt, deshalb ist das Bild so dunkel. Bei einem niedrigeren Wert néihert sich die Helligkeit
dem Originalbild an. Der Fuf3zeilentext ist ganz unten links ,,© 2019 Digitalbach”.)

Wichtige Links Jetzt mitfunken! Uber Digitalbach

rt laden fiir

Wenn Sie Anpassungen lhrer Farben auf lhrer Seite vornehmen mochten, klicken Sie im
Design-Hauptmenu auf >>Farben<<.
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Im nachsten Bild kdnnen Sie sehen, welche Farbanpassung welche Aspekte auf der Webseite
verandern.

X vttt 5

Dena Anpassungen fir
€| ey

Farben
Akzent 1
- Tarbe aseminie
Akzent 2 | i

b i \
Link i

farbe aomites
Text :,Dmeah: Kontakt  Impréssem
Fakpo mctwdnios
START AKTUELLES EVENTS  UNSERDORF  DORFVERZEICHNIS  SERVICES KIRCHE RAT & HILFE VEREINE
Loschgruppe Strategische
gitalbach Jugendfeuerwehr
&in £ 2015 in KINDER &
JUGEMD
nser Digitalbach Im Uberblick Services Kirche
< vor - alles wichtigy seh reing und vics & Hinwoise 10 nformationen rund um unsere

© husbienden 2 B

Unter >>Social Links<< kdnnen Sie Links zu lhren Sozialen Netzwerken in der Ful3zeile
hinzufligen. Diese werden als Symbole angezeigt und erscheinen, sobald sie eine URL in das
jeweilige Textfeld eingeben. Die Reihenfolge der Symbole kann gedndert werden, indem man
im Men( auf den Namen des Sozialen Netzwerks klickt (z. B. Twitter), die Maus gedriickt halt
und dabei verschiebt.

Wichtige Links Jetzt mitfunken!
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Verbffentlichen &

Deine Anpassungen fir

Social Links

Social Links hinzufiigen

URLSs in Inputs von sozialen Netzwerken
einfigen, die angezeigt werden sollen.
Elemente kénnen per Drag & Drop
verschoben werden, um die Reihenfolge zu
dndern.

Twitter
https://twitter.com/digitaledoerfe

Facebook
https://de-de.facebook.com/DigitaleDe

E-Mail
info@digitale-doerfer.de

500px

Bandcamp

.

Deine Anpassungen fiir
Digitalbach
Website-Informationen
Meniis

Header

FuBzeile

Widgets

Farben

Social Links

Um das

oben im Design-Mend.

Designmenu zu
Bearbeitungsmenis zu gelangen, klicken Sie auf das Kreuz links

Design Anderungen speichern oder verdffentlichen

Wenn Sie mit lhren Anderungen des Designs fertig sind, kénnen
Sie diese entweder sofort veréffentlichen, speichern oder eine
Veroffentlichung planen. Klicken sie hierfir im linken Meni
oben auf Verdffentlichen, wenn sie die Anderungen
veroffentlichen mochten.

Mit einem Klick auf das Zahnrad-Symbol neben dem
Veroffentlichen-Button, 6ffnet sich ein Fenster mit erweiterten
Einstellungen. Hier konnen Sie neben Verdffentlichen, auch
Speichern und Planen auswahlen.

Wenn Sie eine Veroffentlichung planen mdchten, 6ffnet sich
nach Auswahl des Feldes weitere Menuoptionen. Hier kénnen

sie das Datum und die Uhrzeit der Liveschaltung festlegen.

Um eine Vorschau lhrer Anderungen mit anderen zu teilen,
haben Sie die Moglichkeit den Vorschau-Link zu kopieren.

Um dann tatsachlich zu

Aktion veroffentlichen, speichern
Py Veréffentlichen oder planen, klicken Sie auf
den angepassten Button
Speichern

neben dem Zahnrad-

¢ Planen Button.

Plane deine Anderungen im Customizer so,

dass sie zu einem spéteren Zeitpunkt

verdffentlicht werden (das ,Live-schalten”). FaIIs Sie mit Ihren

Datum . . .

227 | EEA 20105 Anderungen nicht zufrieden
sind, und Sie zu dem

Zeit

Y gy P Zustand vor lhrer

Bearbeitung zurickkehren

B Anderungen verwatfen mochten, kénnen sie dies

durch einen Klick auf
A : A\ d f “
Vorschau-Link teilen ,Anderungen verwerfen®.
Schau dir direkt an, wie Anderungen auf
deiner Website aussehen wirden und teile die x
Vorschau mit Menschen, die keinen Zugriff
auf den Customizer haben. Es gibt eine aktuellere, automatische (x]
Speicherung deiner Anderungen als die,
Bitte speichere deine Anderungen, um deren Vorschau du ansiehst.
= Automatische Speicherung
die Vorschau zu teilen. wiederherstellen
Deine Anpassungen fiir e
Digitalbach
Website-Informationen
verlassen und den vorherigen | wenis
Header
FuBzeile
Widgets
Farben
Social Links
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15. Haufige Fragen

e Worin besteht der Unterschied zwischen Kategorien und Schlagwértern?

0 Kategorien sind vergleichbar mit einem Inhaltsverzeichnis eines Buches. Ein
Kapitel ist dort vergleichbar mit einem Beitrag. Das heil3t, ein Beitrag sollte in
der Regel nur einer Kategorie zugeordnet sein, welche aber durchaus einer
Uberkategorie untergeordnet sein kann.

Schlagworter sind hingegen vergleichbar mit einem Wortverzeichnis. Beitrage
konnen beliebig viele Schlagworter haben. Durch das Zuordnen von
Schlagwortern konnen Beitrage dann einfacher gefunden werden.

e Worin besteht der Unterschied zwischen Beitragen und Seiten?

0 Seiten sind Beitragen recht ahnlich. Sie haben einen Titel, Inhalt und weitere
Metadaten. Sie erscheinen jedoch nicht im chronologischen Blog-Stream und
kénnen auch nicht mit Kategorien und Schlagwoértern verkniipft werden. Dafiir
konnen Seiten hierarchisch angeordnet beziehungsweise verschachtelt
werden, indem einer Seite , Eltern” verpasst werden, also eine andere Seite als
Ubergeordnete Seite festgelegt wird.

e Was sind Metadaten und wofur sind sie da?

ANHANG-DETAILS Metadaten sind dafiur da, um Bilder fur
dd-cube.png Suchmaschinen und Benutzer der Seiten
SFEI el verstindlicher zu machen.
5K

512 % 512 Zu den Metadaten zdhlen folgende Angaben:
Bild bearbeiten
ErEgnit =i « Titel: Der Titel ist die Uberschrift des Bildes und
wird auf der Anhangseite angezeigt und fir die
interne Bildersuche verwendet.
URL  hitps//dorfpages.digitale-do * Beschriftung: Unter Beschriftung schreiben Sie
den Untertitel des Bildes hinein. Diese wird dann
unter dem Bild im Beitrag angezeigt.
* Beschreibung: In das Beschreibungsfeld kommt
der Text zum Bild hinein. Dieser wird dann auf der
' : Anhangsseite angezeigt.

B * Alternativtext: Der Alternativtext wird zum
Beispiel angezeigt, wenn das Bild nicht geladen
werden kann. Des Weiteren ist er auch sehr
wichtig fiir Personen mit eingeschrankter Sehkraft.
Falls ein Bild nur zu dekorativen Zwecken dient,
sollte hier keine Angabe erfolgen. Allgemein sollte der Alternativtext die Informationen
des Bildes wiedergeben und erklaren.

Titel dd-cube
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Beispiel fiir einen schlechten und guten Alternativtext:

Schlecht:
,,Ein blaues Rechteck mit Sternen und Text”

Gut:
,Flagge der Europaischen Union“
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